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Diretoria de Gestao do Trabalho e da Educagao na Saude
Coordenagao de Educagao na Saude
Geréncia de Formacao e Desenvolvimento

ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE INSERGAO DE ESTUDANTES
NAS UNIDADES DE SAUDE DA SESPA (Estagio/aula praticalvisita técnica)

A Instituicdo de Ensino deve solicitar campo de Aula Pratica mediante requerimento protocolado no
Protocolo Geral da SESPA (Nivel Central) anexando os documentos abaixo relacionados com pelo
menos 45 dias de antecedéncia a previsdo de inicio da atividade.

1. Oficio timbrado da Instituicdo de Ensino indicando o campo de estagio pretendido, enderecado a
Coordenagédo de Educagdo em Salde (Coordenador de Educagdo em Saude Sr. Flavio dos
Santos);

2. Termo de Convénio de Estagio com a SEPLAD (cdpia da publicagdo em Diario Oficial do Estado)

3. Lista nominal dos discentes contendo as seguintes informagdes: nome da IES/IET, curso,
disciplina, n°® da matricula, nome completo, e-mail, telefone, semestre, n® da apolice de seguro,
periodo de vigéncia da apdlice de seguro e data de inicio e fim da atividade pratica;

4. Plano da disciplina contendo o nome da Instituigédo de Ensino, Curso, disciplina, semestre, carga
horaria, ementa, objetivos, competéncias e habilidades, relagdes interdisciplinares, contetdo
programatico, setor de estagio/aula pratica/visita técnica, estratégias de ensino, procedimentos de
avaliagdo e referéncias bibliograficas;( ndo é exigido para a modalidade VISITA TECNICA)

5. Planejamento da distribuicdo dos grupos de discentes nos setores (no maximo 06 alunos por
setor), contendo as seguintes informagdes: nome do aluno, periodo do estagio/aula pratica, data
da visita técnica, horario, unidade/setor de pratica, supervisor (es) académico;

6. Ficha cadastral do (s) docente (s) supervisor (es) de estagio/aula pratica/visita técnica;

7. Termo de Compromisso de estagio; (obrigatdrio somente para estagio)

8. Copia do contrato de seguro com 0 numero de apélice de seguro dos discentes:;(obrigatdrio para
estaqgio)

9. Modelo de cracha do discente.(Apresentacdo do crachd é obrigatério para todas atividades

Praticas)

OBS 1 - Os Termos de Compromisso (TC) em 3 (trés) vias serdo apresentados pela Instituicdo de
Ensino demandante e anexados ao processo somente apos a Instituicdo Concedente confirmar se vai
inserir total ou parcialmente os estagiarios em suas dependéncias e deverdo ser assinados pelo
representante legal da Instituicdo de Ensino, pelo aluno e pelo Diretor da Unidade Concedente).

OBS 2 - A ficha cadastral do servidor publico que atuara como supervisor de campo de estagio sera
anexado ao processo pelo (a) gestor (a) da Unidade Concedente, a quem compete a indicagéo.

OBS 3 - Os formularios (padréo) sdo encaminhados por e-mail as instituicdes de ensino. Qualquer
davida encaminhar e-mail para: gfd.sespa@gmail.com ou entrar em contato pelo telefone: (91) 4006-
4256 (Gerente: Rayssa Braun Imbiriba).
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