Manual

Guia para Declaracdo de Bens de
Agentes Publicos

do
Jsudario



Infroducao:

Este manual tem como objetivo orientar o usudrio ao modo de utilizagcdo do sistema para Decla-
racdo de Bens de Agentes PUblicos.

Plataforma:

Aplicativo desenvolvido para ser utilizado na internet, testado nos navegadores Internet Explorer
10, Firefox 23 e Google Chrome 29.

PUblico Alvo

Este manual se destina aos usudrios que fardo uso do sistema para facilitar a declaracdo de Bens
de Agentes Publicos do Servidor da SESPA

Credenciamento:

O sistema de declaracdo de documentos serd responsdvel por cadastrar os perfis de usudrios dis-
poniveis no sistema para Declaracdo dos Bens do Agente Publico.



Primeiro Acesso:

O usudrio deverd no primeiro acesso confirmar se os dados estdo cadastrados no banco de da-

dos, para isso, o usudrio deverd acessar o link sdb.sespa.local:8080/sdb ou pelo site http://
www.saude.pa.gov.br no menu Servicos<Ao Servidor<Acesso do Servidor.

1? W Declaracdo de Bens

Coordenagiode‘ de Agentes PUbIICOS

Tecnologia em Saude

DIGITE SUA MATRICULA.

DIGITE SUA SENHA.

— -

- -

- .

— —

— —

— —

— —

Dividas? Acesso o Link. C— S—
Decreto N° 1.712, de 12 de julho de 2021.

SESPA
| mErs
e

© CTIS - Coordenagio de Tecnologia em Satide ‘ ‘

cees WVBRRE

Nocdo inicial:

Em caso do servidor ja possui acesso devera digi-

tar a matricula(n®1) sem o vinculo e senha(n°2).
DIGITE SUA MATRICULA. 1

Para acesso ao Manual do Usuario, devera aces-
DIGITE SUA SENHA. 2 sar o (n°3)

Ddvidas? Acesso o Link, 3
Baixar o PDF do Decreto n° 1.712, de 12 de julho
Decreto N? 1.712, de 12 de julho de 2021, 4 J
) de 2021 (n° 4)

=] Acessar 5

Apds Digitar Matricula e Senha, devera clicar em
“Acessar” (n°5
Cadastrar-se (n°3)

Para novos usuarios: “Cadastrar-se”(n°6)



Para cadastro de acesso ao Servidor:

O usudrio deverd clicar na opcdo: "*Cadastrar-se”
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Cadastro de Servidor:

Selecionar a opcdo de Matricula ou opcdo CPF.
1. Em caso de selecionar a opcdo Matricula, o servidor deverd digitar a matricula sem o nUmero
de vinculo.

2. Em caso da selecdo CPF, digitar o nUmero do documento.

T

Entrar ®

Cadastro de Servidor

Opc¢do Mat

Selecione o tipo de busca

Matricula  [llez3
Matricula:

Digite a sua Matricula.

® Pesquisar X Limpar

© CTIS - Coordenagao de Tecnologia em Saude.



Em caso de aparecimento de notificacdo:

O usudrio deverd procurar o coordenador/Chefia imediata para poder atualizar o cadastramen-
to do servidor.

1 x Error! X
» < » Recurso n3o encontrado
\
« 3 Y . - ! - «

Cadastro de Servidor
Selecione o tipo de busca
Matricula CPF
Matricula:
56842266 S
@ Pesquisar X Limpar
/
/
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No Caso de Confirmacdo de Dados:

Apos confirmagdo de dados do Servidor aparecerem na tela, o mesmo deverd cadastrar nova
senha e confirmar a senha escolhida.

Confirmar dados

v Identificagdo Funcional

1. runcionaL: [ nome compero: I
crr- I parta oe NasaimvenTo I

v Dados Cadastrais

cer: I rocauoao: I

Locrapourpo sairro: [N

NUMERO: 114

v Criagdo de Usuario

Senha

Digite a senha do usudrio




Para atualizacdo de dados do Servidor:

O usudrio deverd clicar na opcdo: “Usudrio > atualizacdo de dados pessoais”

_ LOTAGAO

Selecione um vinculo Vv

~ Identificagdo Funcional

0. uncrona. o cowrcro:
- para o nasciveno:
e[ conraro [

v Dados Cadastrais

weracource: I eaero [

UF: PA NUMERO: 34

> Dados do vinculc
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Instrucdes para o usudrio:

(n°1) Matricula do Usuario
(n°2) HOME
(n°3) Dados de Usuario

(n°4) Atualizacao de Dados Pessoais.

_ (n°5) Para alteracao de senha

2, Atualicio de dados pessoais (n°6) Sair

rE'p Alterar Senha

[ sair




Atualizacdo de Dados:

Para declaracdo, se todos os dados estiverem certos e atualizados, o servidor deverd selecionar

o vinculo e logo em seguida clicar em “Declarar Bens”

LOTAGAO

VINCULO 1: - ASSIST.DO CENTRO DE SAUDE - Cargos Comissionados

Vv Identificagdo Funcional

1o. runcionaL: [
E-MAIL_maM‘Eom

v Dados Cadastrais

<
rosraouroo: NN

UF:PA

& Alterar Senha

[ sair

v Dados do vinculo

carecor: I
ATUAGAO:

recive: I

oara ot exercicio J

LOCALIDADE: BELEM

saco: [

nowero

LOTACAO:

runcao: NG

Tiro pe vincuLo: I
oara ot poss: [

SITUAGAO: ATIVO

ANOQ DECLARADO ANO EXERCICIO DATA DA DECLARAGAO ACOES

Nenhum registro encontrado...
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Declaracdo de Bens:

A pdgina de declaracdo de bens serd aberta e deverd ser devidamente preenchida conforme
as solicitagcodes indicadas na pdagina. Em duvidas para realizar a declaracdo cabe ao servidor a
visualizacdo do manual e do decreto que serdo disponibilizados na pdgina inicial do sistema.

DECLARAR BEM
DECRETO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa (IN) dispde sabre os procedimentos e responsabilidades des érgdos e entidades da administragéo direta e indireta do Poder Executivo Estadual para apresentagio, pelos agentes pblices, de
declaragio de bens e valores, bem camo sua atualizagio anual, enquanto nio estiver implantado o sistema pravisto no art. 16 do Decrato Estadual no. 1.712, de 12 de julho de 2021

& Alterar Senha
1°. Além dos procedimentos especificos definidos nesta Instrucdo Normativa, deverio ser observadas as normas gerais dispostas no Decreto Estadual no. 1.712/2021.

[ sair 2. 0 agente pblico casado em regime de comunhso total deverd fazer constar em sua declaragdo os bens e valores que integram o patriménio de seu cénjuge ou companheiro, e o casado em regime de comunhao parcial de

bens ou em unido estavel sem contrato que estabelega regime diverso dos mencionados, devera fazer constar em sua declaragio os bens e valores que passaram a integrar o patriménio de seu cénjuge ou companheiro
durante a constancia da unido.

3°. £ obrigatéria a declaragdo de bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro sempre que for dependente econémico do declarante.

4°. Filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica de agente piblico deverdo ter seus bens e valores patrimoniais declarados, observando-se as regras para relago de dependéncia definidas anualmente para
a declaragio de ajuste anual do imposto sobre a renda de pessoas fisica (DIRPF).

IDENTIFICACAO FUNCIONAL

1D. FUNCIONAL-

ATUAGAO:

para o exercicio NN

NOME COMPLETO:_ CATEGORIA: Cargos Comissionados LOTAGAO:

FUN;ﬁo;_ REGIME: Regime Juridico Unico do Estado do Para TIPO DE ViNCULO:

oara o posse [

FORMULARIO DE DECLARAGAO DE BENS

O Agente piiblico estadual subscritor do presente instrumento, ciente dos termos do Decreto Estadual n°. 1.712, de 12 de julho de 2021, declara para os devidos fins que:
Nio possuc bens ou direitos a informar que constem em meu nome ou de meu cdnjuge/companheiro(a) e dependentes.

Apresento a declaragio de bens e valores que compdem o meu patriménio, incluindo cénjuge/companheiro(a) e dependentes, conforme segue:

Dravadala) Carvidarial mar fauar infarma 2 rasZa As Anvacantarfa Az NarlarasZa Aa Rane 2 Uslarae:



1° CASO:

Se o servidor ndo possuir nenhum bem, deverd selecionar a primeira opcdo e preencher o restan-
te do formuldrio.

FORMULARIO DE DECLARAGAO DE BENS

0 Agente piiblico estadual subscritor do presente instrumento, ciente dos termos do Decreto Estadual n°. 1.712, de 12 de julho de 2021, declara para os devidos fins que:
O Naeo possue bens ou direitos a informar que constem em meu nome ou de meu cénjuge/companheiro(a) e dependentes.
Apresento a declaragdo de bens e valores que compdem o meu patriménio, incluindo cénjuge/companheiro(a) e dependentes, conforme segue:
Prezado(a) Servidor(a). por favor, informe a razio da Apresentacio da Declaracio de Bens e Valores:
O Ingresso na administragdo publica.
Atualizagdo anual da declaragdo de bens e valores.
Cessagdo do vinculo, incluindo exoneragdo e demissio, inicio da aposentadoria ou a extingdo do vinculo por falecimento do agente pdblico.
Retorno ao érgdo ou entidade de origem do agente publico licenciado com base no inciso VI do art. 77 da Lei Estadual n® 5.810, de 24 de janeiro de 1994 (RJU).

Retorno ao érgdo ou entidade de origem do agente publico cedido aos demais Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, com énus para o cessiondrio.

Declaro, sob as penas da lei que as informagdes acima prestadas sdo verdadeiras, € assumo a inteira responsabilidade pelas mesmas.

~* CADASTRAR

2° Caso:

Se o servidor ndo possuir o comprovante oficial da Receita, deverd anexar no site. Obs.: Cénjuge
é opcional.

FORMULARIO DE DECLARAGAO DE BENS

0O Agente puiblico estadual subscritor do presente instrumento, ciente dos termos do Decreto Estadual n®. 1.712, de 12 de julho de 2021, declara para os devidos fins que:
N&o possuo bens ou direitos a informar que constem em meu neme ou de meu cdnjuge/companheiro(a) e dependentes.

o Apresento a declaragio de bens e valores que comp&em o meu patriménio, incluindo cénjuge/companheiro(a) e dependentes, conforme segue:

Prezado Servidor(a), o (a) possui a copia da se¢do de bens e direitos da declaracdo de ajuste anual do imposto sobre a renda de pessoas fisica(DIRPF), apresenta a
Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB), mais recente?

0 Sim.

Nio.

Por Favor, proceda com envio da cépia da secéo de bens e direitos da declaragio de ajuste anual do imposto sobre a renda de pessoas fisica(DIRPF), apresentada a
Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB), no formato PDF com até no maximo 5MB (megabytes).

~+ Dedlal

Nenhum arquivo selecionado

Nenhum arquivo selecionado

Prezado(a) Servidor(a). por favor, informe a razio da Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Valores:
0 Ingresso na administragdo publica.
Atualizagdo anual da declaracdo de bens e valores.
Cessagdo do vinculo, incluindo exoneragdo e demissdo, inicio da aposentadoria ou a extingdo do vinculo por falecimento do agente publico.
Retorno ao érgdo ou entidade de origem do agente publico licenciade com base no inciso VI do art. 77 da Lei Estadual n® 5.810, de 24 de janeiro de 1994 (RJU).

Retorno ao érgdo ou entidade de origem do agente publico cedido aos demais Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, com énus para o cessionario.




3° CASO:

Se o servidor possuir bens, porém ndo possuir o comprovante, deverd selecionar a primeira opcdo
e preencher o restante do formuldrio.

FORMULARIO DE DECLARAGAO DE BENS

0 Agente puiblico estadual subscritor do presente instrumento, ciente dos termos do Decreto Estadual n°. 1.712, de 12 de julho de 2021, declara para os devidos fins que:
Nio possuc bens ou direitos a informar que constem em meu nome ou de meu cénjuge/companheiro(a) e dependentes.

o Apresento a declaragio de bens e valores que comp&em o meu patriménio, incluindo cénjuge/companheiro(a) e dependentes, conforme segue:

Prezado Servidor(a), o (a) possui a copia da secdo de bens e direitos da declaracdo de ajuste anual do imposto sobre a renda de pessoas fisica(DIRPF), apresenta a
Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB), mais recente?

Sim.

O nio.

Por favor, proceda com o preenchimento do formuldrio abaixo, indicando a Relacdo de Vinculo ou Dependéncia, o Bem ou Direito, a Descrigdo do Bem ou Direito, e o

Valor do Bem ou direito

LG OREUCAED GRUPO DESCRIGAO DO BEM OU DIREITO VALOR (RS) EXCLUIR

DEPENDENCIA

Nenhum arquivo selecionado

Cadastro de Novo Bem:

Serd aberta nova aba para cadastramento. Apods finalizar cadastro, o servidor deverd “Salvar” e
logo em seguida selecionar “Cadastrar”

Novo Bem

RELAGAO DE VINCULO OU DEPENDENCIA

Selecione um tipo de relacdo

Tipa de relagéo & abrigatéria.

GRUPO

Selecicne um grupo

Grupo & obrigatrio.

DESCRIGAQ DO BEM OU DIREITO

Selecione um bem

Bem ou Direito & obrigatério.

VALOR (R%)

I Digitar valor do bem

Valor & abrigatério.

~ Salvar X Cancelar




