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Introdução: 

Este manual tem como objetivo orientar o usuário ao modo de utilização do sistema para Decla-

ração de Bens de Agentes Públicos. 

Plataforma: 

Aplicativo desenvolvido para ser utilizado na internet, testado nos navegadores Internet Explorer 

10, Firefox 23 e Google Chrome 29.  

Público Alvo 

Este manual se destina aos usuários que farão uso do sistema para facilitar a declaração de Bens 

de Agentes Públicos do Servidor da SESPA  

Credenciamento: 

O sistema de declaração de documentos será responsável por cadastrar os perfis de usuários dis-

poníveis no sistema para Declaração dos Bens do Agente Público. 

 



Primeiro Acesso: 

O usuário deverá no primeiro acesso confirmar se os dados estão cadastrados no banco de da-

dos, para isso, o usuário deverá acessar o link sdb.sespa.local:8080/sdb ou pelo site http://

www.saude.pa.gov.br no menu Serviços<Ao Servidor<Acesso do Servidor. 

 

Noção inicial: 
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Em caso do servidor já possui acesso deverá digi-

tar a matrícula(n°1) sem o vinculo e senha(n°2). 

 

Para acesso ao Manual do Usuário, deverá aces-

sar o (n°3) 

 

Baixar o PDF do Decreto n° 1.712, de 12 de julho 

de 2021 (n° 4) 

 

Após Digitar Matrícula e Senha, deverá clicar em 

“Acessar” (n°5) 

 

Para novos usuários: “Cadastrar-se”(n°6) 



Para cadastro de acesso ao Servidor: 

O usuário deverá clicar na opção: “Cadastrar-se” 

Cadastro de Servidor: 

Selecionar a opção de Matrícula ou opção CPF. 

1. Em caso de selecionar a opção Matrícula, o servidor deverá digitar a matrícula sem o número 

de vinculo. 

2. Em caso da seleção CPF, digitar o número do documento. 

Opção Matrícula Opção CPF 



Em caso de aparecimento de notificação: 

O usuário deverá procurar o coordenador/Chefia imediata para poder atualizar o cadastramen-

to do servidor. 

No Caso de Confirmação de Dados: 

Após confirmação de dados do Servidor aparecerem na tela, o mesmo deverá cadastrar nova 

senha e confirmar a senha escolhida. 



Para atualização de dados do Servidor: 

O usuário deverá clicar na opção: “Usuário > atualização de dados pessoais” 

Instruções para o usuário: 
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(n°1) Matrícula do Usuário 

(n°2) HOME 

(n°3) Dados de Usuário 

(n°4) Atualização de Dados Pessoais. 

(n°5) Para alteração de senha 

(n°6) Sair 



Atualização de Dados: 

Para declaração, se todos os dados estiverem certos e atualizados, o servidor deverá selecionar 

o vínculo e logo em seguida clicar em “Declarar Bens” 

Declaração de Bens: 

A página de declaração de bens será aberta e deverá ser devidamente preenchida conforme 

as solicitações indicadas na página. Em dúvidas para realizar a declaração cabe ao servidor a 

visualização do manual e do decreto que  serão disponibilizados na página inicial do sistema. 



1° CASO: 

Se o servidor não possuir nenhum bem, deverá selecionar a primeira opção e preencher o restan-

te do formulário. 

2° Caso: 

Se o servidor não possuir o comprovante oficial da Receita, deverá anexar no site. Obs.: Cônjuge 

é opcional.  



3° CASO: 

Se o servidor possuir bens, porém não possuir o comprovante, deverá selecionar a primeira opção 

e preencher o restante do formulário. 

Cadastro de Novo Bem: 

Será aberta nova aba para cadastramento. Após finalizar cadastro, o servidor deverá “Salvar” e 

logo em seguida selecionar “Cadastrar”  


