
   

    

   

   

   

   

   

   

   

    

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Manual do Operador de Unidade   

   

   

  

  

  

  

  

  

   

 

   
   



O objetivo deste sistema é atualizar o banco de dados dos cargos enfermagem e afins para analise quanto ao  cumprimento 

dos pisos salariais dos profissionais de enfermagem das entidades vinculadas ao Estado do Pará.   

  

Segue um passo a passo para utilização do sistema no perfil de operado:   

  

- O sistema possui dois tipos de perfis: Administrador e Operador de unidades.   

- Para ter acesso a área interna é necessário cadastrar o usuário, clicando em Cadastrar-se:   

   

- Para cadastrar usuário será necessário pesquisar o CNES da unidade, conforme mostra a tela abaixo:   

   

- Após a pesquisa do CNES inicia-se o cadastro do usuário (login e senha) em criar o usuário, onde o login deverá ser um 

email válido.   

   

  

    

   

- Após a criação de login e senha, a tela voltará para área inicial onde usuário desabilitado deverá entrar em contato com 

administrador para habilitá-lo. 



   
  

  

  

- Ao efetuar o login pela primeira vez, o usuário precisará aceitar os temos de uso, privacidade e sigilo.   

- Após aceitar os termos o usuário poderá acessar o lançamento de profissionais e alteração de senha.   

    

- Caso a competência esteja disponível o operador poderá pesquisar, editar e criar um novo lançamento.     

- Para pesquisar lançamentos (informações dos profissionais cadastrados) é necessário selecionar uma competência, no 

mínimo 1 CNES e no mínimo 1 CBO.  

  

  

  

  

- A busca por competência possui status diferentes para as informações que são tratadas:   

• SOMENTE VISUALIZAÇÃO: Lançamentos disponíveis apenas para visualização e emissão de planilha para download.  

• ABERTO: Lançamentos disponíveis para atualizações, inclusões e exclusões. Disponível no período descrito.  

• ABERTO, SEM PREVISÃO DE TÉRMINO: Lançamentos disponíveis para atualizações, inclusões e exclusões.  

Disponível em um período sem uma data de término, os gestores do sistema podem encerrar o período a qualquer 

momento.  



  

  

  

- AO Selecionar uma competência com status ABERTO, o usuário poderá criar um novo lançamento (informações dos 

profissionais cadastrados) ou cadastrar um novo profissional para o seu CNES.  

- O Botão NOVO abre a janela para inclusão de um novo profissional ao CNES do qual o usuário faz parte.  

 

- Na janela de cadastro de profissional, o usuário poderá incluir um novo profissional. Aqui é necessário o usuário se atentar 

pois caso o já exista um CPF cadastrado para aquele CNES e com o mesmo CBO, o sistema não permitirá a inclusão.  

  

  
  

  

- O botão exportar permite ao usuário efetuar download da planilha em Excel dos registros conforme a busca por 

COMPETÊNCIA, CNES E CBO.  

  

  

  



  

  

  

- Para cada registro de lançamento de profissionais, existe uma coluna de ações com os botões de EDITAR e EXCLUIR.  

• O botão de EDITAR permite ao usuário editar as informações completas de um lançamento já inserido. Ele 

também possui a verificação se existe já um CPF, para aquele CNES, com o mesmo CBO, caso exista, o sistema 

não permitirá a atualização.  

• O Botão EXCLUIR permite a exclusão daquele registro de lançamento.   

  

 

  

  

  

- Para modificar a senha basta clicar no menu Alterar Senha:   

   
  

 

  

  

    

  



Observações:   

- Para melhor segurança do sistema todos os acessos serão monitorados via logs, onde o administrador do sistema terá 

acesso.   

 

Dúvidas entrar em contato através do e-mail: piso.enfermagem@sespa.pa.gov.br 


