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APRESENTACAO

O Manual de Fase Preparatéria e Dispensa Eletrébnica € mais uma
iniciativa da Procuradoria-Geral do Estado do Para para orientar a
administracdo publica estadual na transicdo da aplicacdo da Lei Federal
n°® 8.666/93 para a Lei Federal n° 14.133/21 e tem o objetivo de apresentar os
principais documentos da fase preparatéria das contratagdes publicas e o edital
da dispensa eletronica de forma pratica.

O Manual é dividido em 2 partes, com os seguintes objetivos:

1. Fornecer um panorama das mudangas mais
importantes introduzidas pela nova lei de licitacdes e
contratos em relacéo as contratacdes.

2. Explicar cada etapa da fase preparatoria da
contratagdo com linguagem simples e objetiva,
disponibilizando a minuta-padréo do ato.

Além de possibilitar a estruturagdo dos fluxos do processo de compra
nos 6rgaos, a ideia € dar seguranga aos agentes publicos na utilizagao dos
modelos no dia a dia.

A nova lei de licitagdes e contratos coloca o planejamento e eficacia nas
compras publicas como principios e exige a segregacgédo de fungbes entre as
pessoas que participam do processo. O atendimento dessas inovagdes
somente sera possivel com o treinamento das equipes e a utilizagdo correta
das minutas-padrao constantes neste manual.

Assim, ao lado da nova lei e de sua regulamentagdo em nivel estadual,
recomenda-se que este Manual sirva de guia para os servidores que trabalham
nas unidades juridicas, controle interno, diretorias administrativas, de
planejamento e pela alta administracdo de cada 6rgédo e entidade da
administracao publica estadual.

Grupo de Trabalho Minutas
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CAPiTULO 1 | Etapas do processo de compra

COMPRAS PUBLICAS
E O PLANEJAMENTO

A IMPORTANCIA DE
ESTRUTURAR OS
PROCESSOS DE
COMPRAS

A nova lei de licitagcbes e contratos exige da administracao
publica o planejamento nas compras publicas com o
objetivo de diminuir os riscos de desperdicio de dinheiro
publico que pode decorrer de uma compra ndo programada
e demora na aquisigdo de um bem ou servico que o 6érgao
tinha prévio conhecimento de que precisaria.

Na Lei Federal n° 8.666/93, o processo de compra iniciava
com especificacdo do que seria comprado pela
administracdo publica. A nova lei avancou e agora
determina a demonstracdo de que a compra é fruto de um
planejamento em cada etapa do processo.

Essa inovagdao é resumida na exigéncia do Estudo Técnico
Preliminar.

O processo de compra tem a finalidade de obter a
contratagdo mais vantajosa* para a administracdo publica a
partir de um ambiente de competicao igualitaria entre os
fornecedores. Isso se constata quando sdo juntados os
documentos de prova, utilizadas as minutas-padrao etc.

O Poder Publico se expressa de modo formal e a fiscalizagao
de seus atos se da pela avaliagdo do que esta escrito. Assim,
a instrucdo malfeita de processos sujeita os agentes
envolvidos as penalidades da legislacdo administrativa, civil
e penal.

Além disso, o processo de compra ndao tem um fim em si
mesmo: ele serve para o funcionamento e garantia de
direitos aos cidaddos. Uma compra demorada ou com
sobrepre¢o causa prejuizos a saude, educagao, seguranca
publica etc. Por esse motivo, a nova lei exige que a alta
administracdo estruture adequadamente a governanca das
compras publicas.

A governanga significa administrar com método, visando o

t N3do significa necessariamente a contratagdao mais barata.
MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 7
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cumprimento de metas. Logo, a alta administracao de cada
6rgdo tem a obrigacdo de dividir as funcbes entre os
agentes envolvidos em um processo de contratagao.
Somente assim a contratagdao poderd ser feita de modo
eficiente e diminuindo os riscos de desperdicio e desvio de
recursos publicos.

Assim, a estruturacdo do processo é um trabalho de equipe
em que cada um cumpre uma funcdo pré-definida e, ao
final, registra-se como a administracdo publica fez uma
determinada compra.

No ambito estadual, os processos de compras devem ser
estruturados por meio do Processo Administrativo
Eletrénico (PAE), sendo o processo fisico somente possivel
de ser utilizado mediante justificativa da impossibilidade de
uso do sistema eletrénico.

ETAPAS DA FASE PREPARATORIA

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 8
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Documento de Estudo Técnico
Formalizagdao da Preliminar
Demanda Aponta a solugdo que
Informa a necessidade atende a necessidade

Analise dos Riscos
Aponta a solucéo que
atende a necessidade

Atestado de
Termo de Referéncia Orgcamento Estimado Disponibilidade
Especifica o bem/servico e Verifica o prego de Orgamentdria
a ser adquirido mercado da aquisi¢Go Verifica a existéncia de
dotagdo orcamentdria

Contrato
Regula a relagdo a
Administragéo-
Contratado

Edital
Define as regras da
licitagdo

Parecer Juridico
s d Avalia se o processo estd
conforme a lei

Autorizagdo do
Ordenador de Despesa

Decide pelo
prosseguimento
dacontratagdo

DEFINICOES

O processo inicia com o documento de formalizagdo da
demanda, o qual expde a necessidade da administracao publica

Documento de € motiva a compra a que vai ser realizada.
Formalizagao da

Esta etapa tem o objetivo de identificar, quantificar e qualificar
Demanda

0 que o érgdo precisa.
(DFD)

Ex: A compra de um veiculo pelo Poder Publico resulta da
necessidade de ele precisar transportar pessoas ou coisas.

Estudo Técnico As informagdes do documento de formalizagdo da demanda
Preliminar permitirdo a identificacdo da solugcdo mais adequada para
(ETP) resolver a necessidade administrativa.

Esta etapa é formalizada pelo estudo técnico preliminar.
Ex: A necessidade de transporte de um drgdo pode ser atendida

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 9
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de diferentes formas:
a. Contratagdo de solugdo de transporte por aplicativo.
b. Compra de passagens.
¢. Locagdo de veiculo com ou sem mdo de obra.
d. AquisicdGo de um veiculo etc.

E o estudo técnico preliminar que definird qual das solugdes
melhor supre a necessidade administrativa.

No processo de planejamento a administracdo publica deve
analisar os riscos envolvidos na compra.

Isso implica levar em consideracdao todos os eventos futuros e
incertos que podem afetar a selecdo da proposta mais
vantajosa.

Em cada processo, o 6rgao deve identificar:

1. Os riscos envolvidos.

Analise 2. A probabilidade de eles acontecerem.
de Riscos
(AR) 3. O impacto de cada um dos eventos indesejados.

4. As providéncias necessarias para minimiza-los ou
controlar os danos deles decorrentes.

Exemplo de riscos:
a. Ndo haver interessados em fornecer o produto ou servigo.
b. A proposta selecionada ndo ser a mais vantajosa.

c. O contratado ndo cumprir parcialmente ou totalmente o que
foi pactuado etc.

Termode A 42 etapa é a especificagdo do que sera adquirido, a partir da
Referéncia solucdo identificada pelo estudo técnico preliminar.

(TR) ) .
O documento desta fase é o termo de referéncia, o qual

permitira que os fornecedores precifiguem suas propostas.

O TR deve especificar corretamente o bem ou servico para que
ndo haja erro na aquisicao da solugdo encontrada tampouco
diminua a competitividade da contratagao.

Obs: Caso a andlise de riscos (etapa anterior) aponte obrigagédo
a ser assumida pelo contratado como medida de diminuigdo dos

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 10
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prejuizos oriundos dos riscos identificados, o énus deve estar
refletido no TR.

O orgamento estimado é utilizado para verificar 2 aspectos:

1. Se a compra esta adequada a previsao orcamentaria.

2. Se o valor da proposta a ser selecionada estd

compativel com o que é praticado pelo mercado.
Orgamento A nova lei de licitacdes e contratos traz parametros para a
montagem do orcamento estimado, ressaltando-se que ele
pode ser composto com precos de bases publicas, além da

Estimado
pesquisa com fornecedores.

Obs: Na nova lei, a pesquisa de preco exclusiva com
fornecedores é excegdo a regra, devendo ser justificado o motivo
de ndo se ter utilizado as outras formas no processo.

Apos a definicdo do orcamento estimado, o processo segue para

Atestadode ; ynidade orcamentaria.
Disponibilidade
Orcamentaria Este setor atestard a existéncia de dotacdo orcamentaria

suficiente para a despesa que se pretende realizar.

Para que haja licitacdo deve haver um edital com a previsao das
regras da disputa.

Assim, o edital da licitacdo deve conter as informacdes sobre
modalidade licitatéria, féormula de disputa, exigéncias para a
participagdo, regras para a identificagdo da proposta mais

Edital .
vantajosa etc.

Obs: Mesmo nas hipoteses de dispensa de licitagéo em razéo do
baixo valor da aquisi¢do, deve haver um edital para possibilitar a
disputa de proposta entre fornecedores por meio de cotagdo
eletrénica.

Contrato O contrato é o documento que aborda as obrigacdes e direitos
da administracdo publica e do contratado, como prazo de
entrega, forma de pagamento do bem ou servico etc.

Ele € um anexo obrigatdrio do edital da licitacdo e ndo pode ser
negociado pelos licitantes: somente é possivel aderi-lo.

O contrato também deve trazes as regras para

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 11



Parecer
Juridico

Autorizacdo do
Ordenador de
Despesa

Divisdo de fungoes
entre os agentes
envolvidos nas
compras publicas
(Segregacdo

de Fung¢des)

Capitulo 1
Etapas do processo de compra

reajuste/repactuacdo do preco e as penalidades em caso de
descumprimento do combinado.

O parecer juridico é a etapa em que serd avaliada a
conformidade do processo de contratagao com a lei.

Obs: A nova lei de licitagbes ndo exige apenas a andlise do
edital, mas também de todas as etapas anteriores ao parecer,
permitindo que eventuais falhas sejam identificadas e saneadas.

A compra publica deve ser autorizada pelo ordenador de
despesa do 6rgao.

Assim, a autoridade deliberara pelo prosseguimento do
processo no final da fase preparatdria e na fase de disputa.

Nas dispensas ou inexigibilidades, o ato é formalizado por um
termo que identifica a hipotese legal que permite a contratacao
direta sem licitacdo.

A divisdo das funcdes de cada etapa do processo de compras é
chave para evitar a repeticdo de dados constantes no processo
em diversos documentos da contratacdo.

Além de desnecessadria, a cdpia pode gerar o risco de o TR, edital
e contrato terem informacdes divergentes. Para minimizar esse
risco, € necessaria a adesdo as minutas-padrdo deste manual.

Caso a especificidade do bem ou servico ndo permita a
utilizagao total da minuta-padrao, é preciso que a alteragao seja
destacada para facilitar a analise da etapa seguinte, em especial
da unidade juridica.

Outra providéncia util para minimizar o risco de divergéncia é o
desempenho de cada etapa por um agente ou equipe diferente.
Essa solucdo permite que o trabalho seja conferido na etapa
subsequente por alguém diferente da etapa anterior (dupla
revis@o).

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 12
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cAPiTULO 2 | Documento de formalizagao da demanda

O Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) é o primeiro ato de
todo processo de compra. E ele que identifica a necessidade da
administracdo publica que precisa ser atendida por meio da aquisicao

O QUE E?

de um bem ou servigo.

O seu preenchimento correto é essencial para atestar que a compra foi
planejada e esta de acordo com as missées do drgao.

Como preencher corretamente?
O DFD deve responder objetivamente as seguintes perguntas:

PERGUNTAS COMENTARIOS

N3do é necessdrio indicar o bem ou servico que serd

adquirido porque esta resposta serd dada pelo estudo

técnico preliminar.

QUAL A
NECESSIDADE O mais importante é informar o que se espera resolver com
A SER ATENDIDA?

a contratacao.
Ex: transporte de passageiros; alimentagdo; software para
determinada aplicagdo etc.

QUAL O
QUANTITATIVO E A
PERIODICIDADE? quando se sabe a sua quantidade e periodicidade.

Somente é possivel estudar a solucdo da necessidade

Exemplos:

a. Se a pretensdo é transportar, deve-se estimar quantas
pessoas ou cargas deverdo ser transportadas e em dado
periodo.

b. Se a pretensdo é a aquisi¢cao de um software, o solicitante
deve indicar quantas pessoas precisam deste programa de
informatica.

Obs: Quanto a periodicidade, deve-se pensar em um
planejamento anual para evitar o fracionamento da
despesa.

Assim, é preciso indicar se a contratagdo diz respeito a uma
prestagdo Unica ou um servigo continuo, tendo em mente o

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 13



ATE QUANDO A
COMPRA NECESSITA
SER FINALIZADA?

A AQUISIGAO ESTA
PREVISTA NO PLANO
DE CONTRATAGOES
ANUAL?

Capitulo 2
Documento de formalizagcdo de demanda

ano civil.

Para avaliar a solugdo é preciso saber o prazo limite para
gue a compra seja concluida, porque isto pode determinar
até se a licitacdo deve ocorrer ou ndo.

Ainda que o processo ndo seja emergencial, a indicacdo de
uma data permitird que a area de compras, a alta
administracdo e demais envolvidos possam fazer uma
correta alocacao de prazos e prioridades.

O prazo também devera ser objeto de justificativa,
especialmente se ele indicar a realizagdao de dispensa de
licitacdo por emergéncia.

Essa resposta facilitard as etapas subsequentes e a
programacao da realizagao do processo.

Por fim, o ato deve ser assinado pelo responsavel da area solicitante.

Abaixo esta o modelo que deve ser sequido pela administracdo publica

estadual.

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 14
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DOCUMENTO DE FORMALIZAC_‘,AO DA DEMANDA
Memorando n° xxx/2023

A ... (unidade de compras do 6rgéo),

Solicito que seja providenciada a solugao para ... (expor o problema a
ser solucionado).

Estimo que o quantitativo necessario € de ... (indicar a quantidade x
periodicidade).

Informo que a aquisigdo deve ser feita até ... (indicar prazo para o
término do processo de compra), considerando que ... (justificar o prazo
indicado).

Por fim, ressalto que a compra pretendida:
[] esta prevista no Plano de Contratagdes Anual deste exercicio.
[J n&o esta prevista no Plano de Contratagdes Anual deste exercicio.

Cidade (PA), 10:16.

(Assinatura)
NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 15
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cAPiTULO 3 | Estudo técnico preliminar

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é a 12 etapa do planejamento de
uma contratacdo e se caracteriza pelo estudo da melhor solucdo para
YL suprira necessidade da administracdo publica.

E com base nele que o termo de referéncia (ou projeto bdasico) é
elaborado.

Termo de Referéncia

Necessidade

Projeto Basico

O ETP aprofunda o conhecimento sobre o problema a ser resolvido
para definir a solugcdo mais adequada as necessidades administrativas.

OBJETIVO

O objetivo é avaliar a viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental
de realizar uma contratacao.

Problema Solugdo Viabilidade

O QUE DEVE CONTER?

ELEMENTOS ELEMENTOS
OBRIGATORIOS NAO OBRIGATORIOS
. . Descricdo dos requisitos da
Descrigdo da necessidade. .
contratagao.

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 16
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Descricao da solugao. Levantamento de mercado.
. . Contratagdes correlatas e/ou
Estimativa das quantidades. .
interdependentes.
Estimativa do valor. Resultados pretendidos.
Justificativas para parcelamento. Providéncias a serem adotadas.

Alinhamento entre contrata¢do e o plano
de contratagdes anual. Possiveis impactos ambientais e

Manifestacdo  conclusiva  sobre a medidas de tratamento.

viabilidade da contratagao.

Obs: Apesar de haver elementos ndo obrigatdrios, é recomenddvel que o ETP seja o
mais completo possivel, pois a exclusdo de qualquer elemento néo obrigatdrio deverad
ser justificada no documento.

Segue a descricdo dos elementos que geram mais duvidas:

ELEMENTOS O QUE DEVE SER ANALISADO?

Descrever a necessidade da contratacdo do bem ou servico, a

DESCRICAO DA partir da identificagdo do que o 6rgdo realmente precisa,

NECESSIDADE considerando o problema exposto no documento de
formalizagdo de demanda.

Busca registrar os meios utilizados na pesquisa para levantar
as solugdes possiveis para o problema.

LEVANTAMENTO Apds o levantamento, caso se verifique que a quantidade de

DE MERCADO fornecedores é restrita, deve-se refletir se os requisitos que
limitaram a competicdo sdo indispensaveis para a boa
execucdo do contrato ou seguranca da administracdo

publica. Se ndo forem, devem ser flexibilizados.

ESTIMATIVA DA O quantitativo do que sera contratado deve ser justificado a

QUANTIDADE A SER partir de uma estimativa que pode levar em conta série

CONTRATADA  ictérica ou o planejamento para evento futuro.

Ndo se trata de uma pesquisa mercadoldgica propriamente
ESTIMATIVA DO dita

VALOR DA . ) i
CONTRATACAO contratacdo, a partir de uma pesquisa com os dados

mas sim uma simples estimativa do valor da

disponiveis ao publico.

CONTRATACOES ( ETP deve indicar se existe no 6rgdo contratacdes com
CORRELATAS

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 17
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objetos semelhantes ou relacionados ao que se estd
querendo contratar.

O ETP deve ser elaborado pela area técnica em conjunto com o

setor requisitante.
QUEM DEVE
SLLUELLUIE Quando o 6rgdo possuir equipe de planejamento de contratac3o,

ela deve ser a responsavel pela elaboracao do documento.

O ETP pode ser modificado a qualquer momento da fase interna do
processo de contratacdo, porém a sua alteracdo implicara no
refazimento dos atos subsequentes, em especial o termo de
referéncia ou projeto basico.

ATE QUANDO ) -
S0 Je)s)= <=0 | Caso se realize o levantamento de mercado e se verifique o

AL UEES hequeno nimero de fornecedores, deve-se reavaliar os requisitos
de participagao para se verificar se eles sao imprescindiveis.

Sendo dispensaveis e ndo havendo prejuizo a futura execucdo
contratual ou a administragdo publica, é recomendavel a sua

flexibilizacdo em prol do carater competitivo.

Por fim, o ato deve ser assinado pelo responsavel pela analise.

Abaixo esta o modelo que deve ser seguido pela administragao publica
estadual.

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 18



ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° XX/2023
PAE n° aaaa/nnnn

Capitulo 3
Modelo de ETP

DESCRIGAO DA NECESSIDADE

QUAL A NECESSIDADE
A SER ATENDIDA?

(Inserir a descri¢cdo).

PRORROGAGAO?

DESCRIC}AO DOS REQUISITOS DE CONTRATAC}AO
QuAL o Tipo | [J Bem.
DE OBJETO? [ Servigo.
c g ] Com monopdlio.
ontinuada.
QUAL A ] Sem monopdlio.
NATUREZA?
] Nao continuada.
[ 30 dias (pronta entrega).
[] 180 dias.
] 12 meses.
QUAL A .
VlGENClA" I:l Indeterm|nad0.
O] ] dias.
Outro: nnn  [] meses.
] anos.
1 Sim.
PODERA HAVER R
1 Nao.

] Nao se aplica porque o prazo é indeterminado.

PADRAO MiNIMO
DE QUALIDADE

O Contrato n2:  nnnn/aaaa.
HA TRANSICAO Sim.
cCOoM CONTRE\TO Prazofinal:  dd/mm/aaaa.
ANTERIOR? [
Nao
Item Descri¢cdao detalhada

1 (Descrever item).

(Descrever item).

(Descrever item).

(Descrever item).

v | W N

(Descrever item).

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA
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) ) Sim.  Especificar: (Indicar o critério ou prdtical).
HA CRITERIOS DE

SUSTENTABILIDADE? N
[] N3o.

HA NECESSIDADE | [ Sim.
DE TREINAMENTO? N
1 Nao.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

ONDE FORAM | [ Consulta a fornecedores.  [] Contratagdes similares.

PESQUISADAS AS
POSSIVEIS

SOLUGOES? | 1 Qutro. Especificar: (Indicar o meio).

JUSTIFICATIVA . . ~
TEcNnica E | (Informar o levantamento de mercado realizado com a andlise das solugbes

] Internet. ] Audiéncia publica.

ECONOMICA PARA A | possiveis, concluindo com a indicagdo daquela considerada mais vidvel para
ESCOLHA DA

MELHOR SOLUCAO atender a necessidade da administracdo publica).

HA RESTRIGAO DE | [JSim.
FORNECEDORES? .
] Nao.

DESCRICAO DA SOLUGCAO

O QUE SERA | Empresa especializada para (fornecimento ou prestagdo) de (descrever o objeto
CONTRATADO? | de forma ampla sem repetir a descri¢éo detalhada do item).

[] N3o ha.
[1 90 dias.
QUAL O PRAZO | [ 12 meses.
DA GARANTIA
CONTRATUAL? | [] ] dias.

Outro: nnn ] meses.

] anos.

HA NECEssIDADE | U i Justificativa: (/ndicar o motivo da necessidade de assisténcia técnica
im.

DE ASSISTENCIA para a contratagdo).
TECNICA? .
] Nao.

HA NECESSIDADE DE | [J Sim. Descrever solugao: (Contrato de manuteng¢do).
MANUTENGCAO? ~
E [1 Nao.

ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO NECESSARIO

COMO SE OBTEVE O | [] Andlise de contratagGes anteriores.  [] Anadlise de contratagdes similares.
QUANTITATIVO
ESTIMADO? | [] Outro. Especificar: (Indicar a metodologia).
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DESCRICAO DO

QUANTITATIVO? eventuais

metodologia utilizada, indicando

dimensionamento, como objeto insuficiente ou excessivo).

(Descrever a memdria de cdlculo para estimativa quantitativa com base na
inconsisténcias no

Item Descricao

Und

Qtd

1 (Descrever item).

(Descrever item).

ESPECIFICAGAO
(Descrever item).

(Descrever item).

v | W N

(Descrever item).

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

] Painel de . .
Contratagdes similares.
precos.
MEIOS
USADOS NA | ] Simas. ] Fornecedores.
PESQUISA
D nternet - Especificar: (Indi o)
nternet. Outro. specificar: (Indicar o meio).
L. Valor Valor
Item Descrigao L. Qtd
Unitario Total
1 (Descrever item). RS 0,00 RS 0,00
ESTIMATIVA 2 (Descrever item). RS 0,00 RS 0,00
DE PREGO
3 (Descrever item). RS 0,00 RS 0,00
4 | (Descrever item). RS 0,00 RS 0,00
5 (Descrever item). RS 0,00 RS 0,00
TOTAL RS 0,00

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUGAO

1 Sim.

O [] Objeto indivisivel.

A SOLUGAO SERA m
DIVIDIDA EM ITENS?

Tecnicamente []
Ndo. Porqué? invidvel.
] Aproveitamento da [] Outro.

competitividade.

CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

[] Perda de escala.

Economicamente inviavel.

Especificar: (Indicar o motivo).

HA CONTRATAGOES | [ Sim.
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CORRELATAS OU

especificando o seu objeto correlato/interdependente).

QUAIS OS BENEFiCIOS
PRETENDIDOS NA
CONTRATAGAO?

HA PROVIDENCIAS
PENDENTES PARA O
SUCESSO DA
CONTRATAGAO?

HA PREVISAO DE
IMPACTO AMBIENTAL
NA CONTRATAGAO?

INTERDEPENDENTES?
L] N3o.
ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO
] Sim.  Especificar item do PCA: nn.
O Providéncias: (Justificar a auséncia no plano de contratacbes anual,
HA PREVISAO . . o
NO PLANO DE podendo indicar a previsdo da contratagdo em outro documento de
CONTRATAGCOES N3o planejamento ou programa, sendo possivel sugerir a inclusGo no
ANUAL? )

IMPACTOS AMBIENTAS E MEDIDAS DE MITIGAGAO

proximo plano de contrata¢ées anuais, se cabivel. Para tanto, deve-
se dar ciéncia ao setor responsdvel pelo plano de contratag¢bes
anual).

RESULTADOS PRETENDIDOS

Reducdo de Custos

Manutencdo do Funcionamento

Administrativo Aproveitamento de Recursos

Humanos

Reducdo dos Riscos do Trabalho Ganho de Eficiéncia

Servigo/Bem de Consumo Realizagdo de Politica Publica

Outro.  Especificar: (Indicar o beneficio).

PROVIDENCIAS PENDENTES

] Especificar: (Apresentar cronograma de providéncias a serem
i adotadas antes e durante o contrato para assegurar o éxito do
m- resultado, como capacitagcéo de servidores, adequagdo do espago
fisico etc).
]
N3o.

O Especificar os impactos: (Detalhar).

Sim.
Especificar as medidas de mitigagdo dos impactos: (Detalhar).

[J N3o.

TRATAG

A CON

N
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Cidade (PA), 10:16.

(Assinatura)
NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA
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Capitulo 4 | Analise de riscos

A Andlise de Riscos (AR) é o documento que identifica os riscos de
um processo de contratagao.

Entende-se que “risco” é o evento futuro e incerto que pode
afetar o resultado final buscado pela compra.

Para cada risco apontado, deve-se registrar:
O QUE E?

1. A probabilidade de o evento incerto acontecer.

2. As agBes que podem diminuir o risco e quem deve toma-
las.

3. Os impactos que poderdo acontecer se o evento ocorrer
e que acOes devem ser adotadas para diminuir o seu efeito.

A analise de risco deve ser realizada pela unidade responsavel
pela conducdo da licitagdo e/ou gestdo da contratagdo.

QUEME O )
S e Y UIE S Obs: A drea demandante pode colaborar com o detalhamento dos

aspectos prioritdrios da contratacdo e a unidade de consultoria
juridica pode auxiliar para que a gestdo de riscos esteja refletida
no edital e no contrato.

Como preencher corretamente?

A andlise de riscos deve responder objetivamente as seguintes
perguntas:

PERGUNTAS COMENTARIOS

Ex: Em uma licitagdo com 1 lote com diversos itens, hd o risco
QUAL O RISCO? de redugdo de competidores, pois nem todos poderéo
atender completamente o lote.

A probabilidade do evento podera ser baixa, média ou alta.

QUAL A
PROBABILIDADE? Ex: Se hd poucos fornecedores de um determinado produto, é

altamente provdvel que a licitagdo possa fracassar.

QUAL O IMPACTO? ( jmpacto do evento sera baixo, médio ou alto.

Ex: O fracasso de um processo de compra de merenda escolar
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causa alto impacto nas politicas educacionais.

Acao preventiva
Apontar uma ag¢do que possa diminuir o risco.

COMO PREVENIR? ] ] )
Ex: Se a quantidade de itens aumenta o risco de fracasso da

licitagdo, uma ag¢do preventiva seria a divisGo do lote em lotes
menores.

Acgdo contingencial

Caso o evento indesejado aconteca, qual medida serd
adotada.

COMO REMEDIAR? . ] - )
Ex: Se em uma contrata¢do de obra for identificado alto risco

de que eventos climdticos podem aumentar o seu custo, o
contrato deverd indicar quem (administragdo publica ou
contratado) deverd arcar com o prejuizo.

QUEM SA0 0os A andlise de risco deve identificar o responsavel por cada
RESPONSAVEIS? 3¢50 preventiva ou de contingéncia.

Por fim, o ato deve ser assinado pelo responsavel pela analise.

Abaixo esta o modelo que deve ser seguido pela administracdo publica
estadual.
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ANALISE DE RISCO
PAE n° aaaa/nnnn

PROBABILIDAD

RISCO E IMPACTO DANO

] Baixo.

Baixa.
) o o Identificar o dano decorrente da
Descrever o risco. Média. Médio. .
ocorréncia do evento futuro.

Alta.

Alto.

ACAO DESCRICAO RESPONSAVEL

Identificar a agdo a ser adotada para diminuir a )
PREVENTIVA NOME DO RESPONSAVEL

probabilidade de acontecer o evento indesejado.

Identificar a agdo a ser adotada para diminuir os )
CONTINGENCIAL . . ] NOME DO RESPONSAVEL
efeitos do evento indesejado, caso ele ocorra.

Cidade (UF), 10:16.
(Assinatura)

NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula
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Capitulo 5 | Termo de referéncia

O Termo de Referéncia (TR) especifica o que serd contratado e os
parametros da contratacdo. Ele é utilizado para aquisicdo de bens e
N lREN sorvicos de natureza comum, n3o sendo aplicado em contratacdes
de obra e servigos de engenharia.

O setor demandante é o responsdvel pela elaboracdo do TR,

QUEM DEVE
ELABORAR?

podendo ser auxiliado por outras unidades administrativas, quando
envolver conhecimentos técnicos especificos (ex: solugcbes de
tecnologia e informagéo).

O QUE DEVE CONTER? OBSERVAGAO

1 Definicao do objeto. Quando se tratar de compra de bens, o

2 Fundamentacdo da contratacao. TR deve conter tambem:

3 Descricdo da solucdo. a. A  especificagdo do produto,

requisitos de qualidade,
4  Requisitos da contratagéo. rendimento, compatibilidade,
5 Modelo de execugdo do objeto. durabilidade e seguranca.
6 Modelo de gestdao do contrato. b. A indicacdo dos locais de entrega

o dos produtos e das regas para
7  Critérios de medicdo e pagamento. . L
recebimento provisorio e

Forma e critérios de selecdo do definitivo, quando for o caso.

fornecedor.
c. A especificacdo da garantia exigida

9 Estimativas do valor de contratacao. e das condices de manutencio e

assisténcia técnica, quando for o

10 Adequacdo orcamentaria. caso.

Como preencher corretamente?
Segue a descricdo do que necessita ser preenchido no TR:

ELEMENTOS O QUE DEVE SER ANALISADO?

DESCR'%'Z\B?J:T% E a descricdo detalhada dos bens e servicos a serem
contratados, evitando que os licitantes oferecam propostas que
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ndo atendam as necessidades da administracdo publica.

Todas as caracteristicas do objeto que sejam importantes para a
formulacao das propostas devem estar descritas, observando a
solucdo prevista no estudo técnico preliminar, seus
guantitativos e unidades de medida (kg, litro, unidade, resma
etc).

De acordo com o estudo técnico preliminar, o TR deve indicar se
o objeto da licitacdo serd agrupado em lotes ou dividido por
itens, visando obter o maior numero de ofertas e a contratacao
de varias empresas.

DIVISAO EM

LOTES E ITENS O agrupamento em lotes deve ser sempre justificado, podendo

ocorrer quando favorecer a economia de escala ou quando for
necessario por razdes técnicas.

A divisGo em itens é a regra. E ela se justifica em funcdo da
maior competitividade, desde que haja viabilidade técnica.

Bens e servicos comuns sao aqueles que podem ser definidos
NATUREZA DO Mmediante padrdes de desempenho e qualidade comuns, ou seja,
OBJETO 3o apresentam singularidades ou dificuldades na defini¢do de

suas caracteristicas e podem ser contratados mediante pregao.

Requisitos de qualidade, rendimento, seguranca e durabilidade

dos bens/servicos ou amostra poderdo ser exigidos, mediante

REQUISITOS DE jystificativa.
QUALIDADE

O contratante poderd exigir certificacdo de qualidade do
produto por instituicdo credenciada pelo CONMETRO.

GARANTIA DO A necessidade de garantia e assisténcia técnica e os seus prazos
PRODUTO  minimos devem ser informados.

PRAZO O prazo do contrato deve ser o suficiente para sua execucdo.
Como regra, ele ndo deve ter duragdo superior a 1 exercicio
financeiro, porém, caso o ultrapasse, o prazo deve observar as
leis orcamentarias, especialmente o plano plurianual.

Nos contratos de escopo, ou seja, cujo objeto se esgota com a
entrega do produto ou servico contratado (e, por isso, ndo pode
ser renovado), o prazo de vigéncia serd automaticamente
prorrogado quando seu objeto ndao for concluido no periodo
firmado no contrato.
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Deve ser descrita a forma de pagamento e suas condicdes:
FORMA DE  Prazo, momento em que ocorrerd, documentos que devem ser
PAGAMENTO apresentados pela contratada, reajuste e reequilibrio

contratual.

Nao se confunde com a garantia do produto.

Trata-se de um percentual do valor do contrato que servira de
“caucdo” para assegurar a prestacao do servigco ou fornecimento
do produto.

Se o contrato for executado corretamente, a garantia é
devolvida ao contratado.

GARANTIA DO
CONTRATO Se o contrato ndo for cumprido pelo particular, o Estado pode

ficar com a garantia como ressarcimento pelos eventuais
prejuizos causados pela inexecucdao contratual ou como
pagamento de eventual multa contratual.

Obs: A garantia pode ser prestada, de acordo com op¢do do
contratado, por uma das seguintes modalidades: caug¢do em
dinheiro ou em titulos da divida publica; seguro-garantia; ou
fiangca bancaria.

A solugdo foi prevista no estudo técnico preliminar e consiste na

DESCRIGAO DA descricdo de todos os bens e servicos necessarios para a

SOLUGAO 5gministracdo publica resolver o problema (demanda) que

gerou a contratacdo.

REQUISITOS DA (g requisitos da contratacdo também est3o no estudo técnico

CONTRATAGAO . . .
preliminar e se referem ao atendimento das necessidades;
critérios e praticas de sustentabilidade que podem constar das
especificacdes técnicas dos produtos e servicos ou das
obrigacdes da contratada e requisitos especificos de habilitacdo
técnica; identificacdo das solugdes existentes no mercado, como
produtos, fornecedores, fabricantes etc.

Quando houver critérios de habilitacdo técnica, eles devem ser
descritos.

Ndo se deve confundir critério de habilitagdo técnica com
qualificagdo técnica dos bens e servigos.

A habilitagdo técnica é uma condicdao do profissional que
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prestara o servico.

Ex: A contratagdo de empresa para aplicagdo de vacinas deve
apresentar pessoal habilitado na drea da enfermagem para a
execucdo da tarefa.

Em se tratando de servicos, pode ser necessdrio que o licitante
faca uma vistoria no local onde o servico sera prestado para que
ele conheca as reais condicdes do ambiente. Se houver essa
necessidade, a situagao deve ser prevista no TR.

E a descricdo da dinamica de execucdo do contrato com seus
métodos e rotinas, tais como:

1. Quando o contrato comecara a viger (a partir da assinatura
do contrato, da ordem de servico, da nota de empenho etc.).

2. Se havera recebimento provisorio e, posteriormente,
definitivo, e como se processara essa etapa ou se apenas havera
recebimento definitivo.

MODELO DE 3" Quando, como e onde os bens serdo entregues ou os servicos

EXECUGAO prestados.

CONTRATUAL L ) . ]
4. Indicacdo do regime de execu¢ao no caso de servicos,

adotando uma das seguintes hipdteses:

a. Empreitada por preco d. Contratacdo por tarefa.

unitario. e. Contratagdo semi-integrada.

b. Empreitada or reco
P P Pres f. Contratacdo integrada.
global.

) . g. Fornecimento e prestagdo
c. Empreitada integral. . .
de servigo associado.

CRITEORTOMSADEE O TR deve prever os critérios e regras da fase competitiva da
SELECAO liCitagdo, as quais servirdo de base para a elaboragdo do edital e

do contrato.

Por isso, ele indicard a modalidade licitatéria escolhida para a
contratacdo (pregdo, por exemplo) ou informar se sera
contratagao direta por dispensa ou inexigibilidade.

Se a dispensa for em razdao do valor, utiliza-se a dispensa
eletronica.

O TR também indicard os critérios de habilitacdo juridica e
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regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira e
qualificacdo técnica, os quais o TR pode delegar para que sejam
definidos no edital, exceto o critério de qualificacdo técnica que
devera ser previsto necessariamente no termo de referéncia.

Os critérios de qualificagdo técnica estdo no art. 67 da Lei
Federal n? 14.133/21, cabendo ao TR traduzir as exigéncias de
forma clara e concisa, com as especificacdes quantitativas e
gualitativas dos critérios a observados pelo licitante.

Ex: Se o objeto do contrato for a organiza¢do de eventos, a
administracdo publica deve exigir que o licitante comprove ter
experiéncia na organizagéo de um numero minimo de eventos
similares, especificando o que deve constar no certificado
comprobatorio.

Critério de julgamento é aquele utilizado para selecionar a
proposta mais vantajosa. Em se tratando de bens e servigos
comuns, pode ser o0 menor pre¢o ou maior desconto.

Critério de aceitabilidade dos pregos é o valor maximo para a
contratacao, seja em valor global ou valor unitario de cada item.
Caso o licitante apresente proposta em desconformidade com o
valor maximo aceitavel, ele sera desclassificado.

O critério de aceitabilidade pode ser sigiloso, se a administracao
publica justificar que essa medida sera favoravel a obtencdo de
proposta mais vantajosa.

O valor estimado a ser indicado no TR é o mesmo informado no
estudo técnico preliminar. Em etapa posterior, a administracao
publica elaborard o orgamento estimado observando as regras
do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021.

A licitacdo pode ser exclusiva para microempresas (ME) e
empresa de pequeno porte (EPP) quando o item/lote ndo
ultrapassar RS 80.000,00, conforme art. 48, |, da Lei
Complementar Federal n? 123/06.

E a indicacdo do elemento de despesa, fonte de recurso e

ADEQUAGAO

ORCAMENTARIA funcional programatica, apontando a existéncia de recursos

orcamentadrios suficientes para a contratacao.

Por fim, o ato deve ser assinado pelo responsavel pela analise.
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Abaixo estdo os modelos que devem ser seguidos pela administracéo
publica estadual.
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TERMO DE REFERENCIA DE BENS COMUNS

PAE n° aaaa/nnnn
O QUE SERA CONTRATADO?
T Valor
Lote | Ite L. Cadigo .
Descri¢cao Und Qtd Unitario Total**
* m SIMAS .
Estimado**
1 RS 0,00 RS 0,00
1
2 RS 0,00 RS 0,00
1 RS 0,00 RS 0,00
2
2 RS 0,00 RS 0,00
VALOR GLOBAL
R$ 0,00
ESTIMADO**
JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES*
(Justificar como foi formado o lote, indicando as razbes técnicas que justificam o agrupamento ou a
economia de escala que se espera obter).

* A contratagéo por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitagao for apenas
por item, a coluna e o campo devem ser excluidos.

** O valor estimado esta previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso. Caso
seja sigiloso, no campo “O orgamento estimado ¢ sigiloso?” devera ser preenchida a justificativa.

DESCRICAO DA SOLUGCAO

QUAL O MOTIVO DA | (Resumir a solugdo escolhida pelo estudo técnico preliminar, a partir da

CONTRATAGAO? | demanda).

NATUREZA DO BEM

Comum.

] Especial.

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM

O Justificativa: (A prova de qualidade deve ser sempre justificada e
HAVERA PROVA DE Sim. deverd ser comprovada por certificacdo de instituicdo credenciada
QUALIDADE? pelo CONMETRO).
1 Nao.
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O EDITAL EXIGIRA
AMOSTRA?

Sim. Justificativa: (A exigéncia de amostra deve ser justificada).

] Nao.

HAVERA GARANTIA

] Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado devera prestar
garantia dos bens indicados nos itens X e Y por, no minimo, N meses, a partir do

DO BEM? | seu recebimento pela contratante.
[J Nao.
] Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestara
assisténcia técnica em relacdo aos bens indicados nos itens X e Y, durante N
meses, a partir do seu recebimento pela contratante, por meio de empresa
credenciada contratada por ele, sem custo para a administracdo publica.
HAVERA ] )
ASSISTENCIA | [ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestara
TECNICA?

assisténcia técnica em relacdo aos bens indicados nos itens X e Y, durante N
meses, a partir do seu recebimento pela contratante, por meios prdprios, sem
custo para a administragado publica.

L] N3o serd prestada assisténcia técnica em relagdo aos itens X e Y.

CRITERIOS DE SELEGAO

] Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, Y, da Lei Federal
n? 14.133/21.

[] Dispensa de licitacdo em razao do valor*, com fundamento no art. 75, Il, da
Lei Federal n2 14.133/21.

FORMA DE
CONTRATAGAO | * Nesta hipotese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletronica.
[] Dispensa de licitacdo, com fundamento no art.75, Y, da Lei Federal
n? 14.133/21.
[] Pregao eletronico.
CRITERIO DE | LI Menor preco.
JULGAMENTO

] Maior desconto.

O ORCAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?

O S Justificativa: (Indicar o motivo da escolha do orcamento sigiloso para
im.
a contratagdo).

U N3o.

CRITERIO PARA A
PROPOSTA SER
ACEITA

A proposta deve observar os valores unitarios e global maximos aceitaveis
conforme planilha de composicdo de pre¢os do orcamento estimado*.

* Se o orcamento estimado for sigiloso, o licitante nao sabera os valores

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA

34



Capitulo 5
Modelo de TR

unitarios e global maximos, razao pela qual o critério de aceitabilidade do precgo

também sera considerado “sigiloso” para todos os fins.

HA ITENS COM
PARTICIPAGAO
EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E
EMPRESA DE
PEQUENO PORTE?

SERA EXIGIDA
HABILITAGAO
TECNICA?

1 Sim.

Indicar os itens: (Indicar os itens).

Nao.

] Qual? (Especificar a exigéncia).

Sim.

Por qué? (A exigéncia de habilitagdo técnica deve ser justificada).

] Nao.

REQUISITOS DA CONTRATADA

QUALIFICAGOES
TECNICAS EXIGIDAS

[1 Declaragdo de ciéncia das
informagdes necessarias para o

cumprimento da futura obrigacdo
contratual.

[ Registro na entidade profissional
competente.

[] Indicagdo de pessoal técnico,
instalacdes e aparelhamento para o
cumprimento da futura obrigacdo
contratual com a comprovacdo de

gualificacdo  técnica de cada
membro da  equipe  técnica
responsavel pela execucdo dos
trabalhos.

] Outro previsto em lei especial.
Especificar: (Indicar o requisito e o
seu fundamento legal).

[0 N&3o serda exigida prova de
qualificacdo técnica em razdo da
baixa complexidade da contratacao.

Justificativa: (Justificar

exigéncia, indicando
aplicdvel, se for o caso).
Justificativa: (Justificar
exigéncia, indicando
aplicdvel, se for o caso).

(Justificar
indicando

Justificativa:
exigéncia,
aplicavel, se for o caso).

Justificativa: (Justificar

exigéncia, indicando

aplicdvel, se for o caso).

a

motivo da
legislacdo

motivo da

legislacdo

motivo da
legislacdo

motivo da
legislagdo

ASSUMIDOS PELA
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HA RISCOS A SEREM . - , , - . . )
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CONTRATADA?

tiver sido realizada. Nessa hipotese, os riscos devem ser especificados
neste campo).

FORMA DE ENTREGA DO BEM

COMO O BEM DEVE
SER ENTREGUE?

] O bem deve ser totalmente entregue de uma so vez, conforme edital.

] O bem deve ser entregue em X parcelas, sendo a 12 em até Y dias, a contar
do recebimento da nota de empenho, e as demais, conforme necessidade da
contratante dentro do prazo de vigéncia contratual, mediante seu aviso com
Z dias de antecedéncia.

LOCAL E HORA DA
ENTREGA DO BEM

O bem deve ser entregue na sede da contratante, cujo endereco é (indicar
endere¢o completo com CEP), as XXhYYm.

PRAZO MAXIMO
DE VALIDADE

No caso de bens pereciveis, o seu prazo de validade na data da entrega nao
poderd ser menor que X dias, conforme prazo total recomendado pelo
fabricante.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

(] 30 dias (pronta entrega).

PRAZO DO
CONTRATO | 19 meses
HAVERA | [ sim nas hipSteses do art. 111 da Lei Federal n2 14.133/21.
POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGAO? ] Nao.
Meio Ordem bancdria.
Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Para.
Até X dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou
Qual o prazo? fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da
contratada.
FORMA DE
PAGAMENTO A regularidade fiscal pode ser provada:

1. Por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de

Prova da Licitante.

regularidade oy

fiscal 2. Pela apresentacdo dos documentos constantes no art. 68 da

Lei Federal n? 14.133/21, quando n3o for possivel consultar

aos sistemas oficiais.

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA
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Justificativa: (O percentual somente pode
ser superior a 5% mediante justificativa na
X% do valor inicial do contrato.  complexidade técnica ou nos riscos

QUAL A GARANTIA envolvidos, ndo podendo ser superior a
DO CONTRATO?
10%).

Justificativa: (A ndo exigéncia de garantia
deve ser justificada).

PREVISAO ORGAMENTARIA

Funcional Programatica: XXX.

N3o ha.

Elemen D DOXXX.
DADOS emento de Despesa

ORGAMENTARIOS

) Fonte do Recurso: xxx.
DA CONTRATACAO

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emisséo do atestado
de disponibilidade orgamentaria.

Cidade (PA), 10:16.
(Assinatura)

NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula
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TERMO DE REFERENCIA DE SERVIGOS SEM MAO-DE-OBRA E PRORROGAGAO

PAE n° aaaa/nnnn

O QUE SERA CONTRATADO?

o Valor
Lote | Ite L. Cadigo .
Descri¢cao Und Qtd Unitario Total**
* m SIMAS )
Estimado™**
1 RS 0,00 RS 0,00
1
2 RS 0,00 RS 0,00
1 RS 0,00 RS 0,00
2
2 RS 0,00 RS 0,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO** RS 0,00

(Justificar como foi formado o lote, indicando as razdes técnicas que justificam o agrupamento ou a
economia de escala que se espera obter).

JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES*

* A contratacdo por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitagao for apenas
por item, a coluna e 0 campo devem ser excluidos.

** O valor estimado esta previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso. Caso
seja sigiloso, no campo “O orgamento estimado ¢ sigiloso?” devera ser preenchida a justificativa.

DESCRIGAO DA SOLUGAO

QUAL O MOTIVO DA

CONTRATAGAO?

NATUREZA

(Resumir a solugcdo escolhida pelo estudo técnico preliminar, a partir da
demanda).

NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO

Servico comum de natureza ndo continuada.

HAVERA GARANTIA

DO SERVIGO?

FORMA DE
CONTRATAGAO

] Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado devera prestar
garantia pelos servicos prestados de, no minimo, N meses, apds a sua
conclusdo.

] Nao.

CRITERIOS DE SELEGAO

] Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, Y, da Lei Federal
n2 14.133/21.
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Dispensa de licitacdo em razdo do valor*, com fundamento no art. 75, Il, da
Lei Federal n2 14.133/21.
* Nesta hipotese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletrénica.

[] Dispensa de licitacdo, com fundamento no art.75, Y, da Lei Federal
n2 14.133/21.

[] Pregdo eletronico.

CRITERIO DE | L1 Menor prego.

JULGAMENTO | — paior desconto.
O Justificativa: (Indicar o motivo da escolha do orcamento sigiloso para
O ORGAMENTO Sim. N
ESTIMADO E a contratag¢do).
SIGILOSO?
L N3o.

A proposta deve observar os valores unitarios e global maximos aceitaveis
CRITERIO PARA A | conforme planilha de composicdo de pregos do orgamento estimado*.

PROPOSTA SER

ACEITA * Se o orcamento estimado for sigiloso, o licitante nao sabera os valores

unitarios e global maximos, razao pela qual o critério de aceitabilidade do prego
também sera considerado “sigiloso” para todos os fins.

HA ITENS COM ] . . ] ]
PREFERENCIA PARA | LI Sim. Indicar os itens: (Indicar os itens).

MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE | [ 30
PEQUENO PORTE?

REQUISITOS DA CONTRATADA

O Qual? (Especificar a exigéncia).
SERA EXIGIDA Sim.
HABILITAGAO Por qué? (A exigéncia de habilitagdo técnica deve ser justificada).
TECNICA? ———
] Nao.

_ QUALIFICAGOES | (] peclaracio de ciéncia das o » ,
TECNICAS EXIGIDAS | . N L. Justificativa: (Justificar o motivo da
informagdes necessarias para o o Lo L
. .. exigéncia, indicando a legislagdo
cumprimento da futura obrigacdo .
aplicdvel, se for o caso).
contratual.

] Registro na entidade profissional Justificativa: (Justificar o motivo de cada

competente. exigéncia, indicando a legislagédo

aplicdvel, se for o caso).

[0 Indicacdo de pessoal técnico, Justificativa: (Justificar o motivo da
instalacGes e aparelhamento para o exigéncia, indicando a legislagdGo
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cumprimento da futura obrigacdo aplicdvel, se for o caso).
contratual com a comprovacdo de

qgualificacdo  técnica de cada

membro da  equipe  técnica

responsavel pela execucdo dos

trabalhos.

[0 Atestado de responsabilidade

técnica relativos a qualificacdo Justificativa: (Justificar o motivo da
técnico-profissional com exigéncia, indicando a legislagdo
comprovacao de registro em aplicdvel, se for o caso, e indicar o que o
conselho profissional competente, atestado deve conter ou comprovar).
guando for o caso.

O Justificativa: (Justificar o motivo da

Atestado de capacidade, relativo exigéncia, indicando a legislagdo

a qualificacdo técnico operacional. aplicavel, se for o caso, e indicar o que o
atestado deve conter ou comprovar).

[] Outro previsto em lei especial. Justificativa: (Justificar o motivo da
Especificar: (Indicar o requisito e o exigéncia, indicando a legislagdo
seu fundamento legal). aplicavel, se for o caso).

[0 Nao sera exigida prova de
qualificacdo técnica em razdo da
baixa complexidade da contratagao.

HA CRITERIO DE | [ Sim. Especificar: (Indicar o critério).
SUSTENTABILIDADE? o~
1 Nao.

O Especificar: (Somente é possivel definir os riscos se a etapa “andlise de
HA RISCOS A SEREM

ASSUMIDOS PELA »
CONTRATADA? especificados neste campo).

Sim. risco” tiver sido realizada. Nessa hipotese, os riscos devem ser

HA PREVISAO DE - . , e : ~
VISTORIA? | O O licitante devera realizar vistoria nas instalacdes do local de

execucdo dos servicos no periodo de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa,
no horario de XXhYYm as XXhYYm, mediante agendamento para

_ acompanhamento de servidor do érgao.
im- Caso o licitante ndo tenha interesse na vistoria, devera firmar
declaracao nesse sentido, concordando com as condi¢des do local de
trabalho, renunciando a possibilidade de alegar desconhecimento das

instalac®es posteriormente.
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Nao.
FORMA DE PRESTAQAO DO SERVICO
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] O servico sera prestado conforme emissdo de ordem de servico.

[] O servico terd inicio imediato a partir da assinatura do contrato, contudo a
prestacdo podera estar sujeita a emissdo de ordem de servico pelo fiscal do
contrato.

LOCAL E HORA DA
PRESTACAO DO
SERVIGO

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

O servico deve ser prestado no endereco (indicar endere¢o completo com CEP),
no horario de XXhYYm as XXhYYm.

PRAZO DO X
CONTRATO | * MESes.
HAVERA | [ gim nas hipSteses do art. 111 da Lei Federal n2 14.133/21.
POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGAO? | [] N3o.
Meio Ordem bancaria.
Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Para.
Até X dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou
Qual o prazo? fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da
FORMA DE contratada.
PAGAMENTO

A regularidade fiscal pode ser provada:

1. por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de

Provada .
. Licitante; ou
regularidade
fiscal 2- Pela apresentagdo dos documentos constantes no art. 68 da

Lei Federal n2 14.133/21, quando ndo for possivel consultar
aos sistemas oficiais.

QUAL A GARANTIA
DO CONTRATO?

O Justificativa: (O percentual somente pode

ser superior a 5% mediante justificativa na
X% do valor inicial do contrato.  complexidade técnica ou nos riscos
envolvidos,

a 10%).

néo podendo ser superior

Nio ha Justificativa: (A ndo exigéncia de garantia
do ha.
deve ser justificada).
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PREVISAO ORGAMENTARIA

DADOS
ORGAMENTARIOS
DA CONTRATAGAO

Funcional Programatica:
Elemento de Despesa:

Fonte do Recurso:

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissdo do atestado
de disponibilidade orgcamentaria.

XXX.

XXX.

XXX.

Cidade (PA), 10:16.

(Assinatura)
NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula
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Capitulo 6 | Orcamento estimado

O orcamento estimado verifica o pre¢o de mercado do bem ou
servico que sera adquirido, garantindo que a proposta a ser
oXe 1|88 contratada permite o cumprimento da obrigacdo contratual de
maneira adequada, ou seja, sem sobrepreco e sem precgo
excessivamente baixo que a torne inexequivel.

el N2l Deve ser elaborado pela unidade responsével pela conducio da

RESPONSAVEL? = ~ ~
licitacdo ou gestdo da contratacao.

Como preencher corretamente?

O orcamento estimado deve responder objetivamente as seguintes
perguntas:

PERGUNTAS COMENTARIOS

Deve ser descrito o que se pretende contratar, pois isso serd
o Que sera  Obieto da pesquisa de mercado.

PESQUISADO? - A s P
A descricdo deve ser idéntica a especificacdo do termo de

referéncia.

QUAIS AS BASES DE E necessario informar as fontes utilizadas na pesquisa
PESQUISA USADAS? mercadoldgica, conforme opcdes disponiveis no modelo.

QUAIS 0s PREGOS Os precos encontrados devem ser indicados no documento
ENCONTRADOS? com aindicacdo de sua fonte.

QUAL A A estimativa do preco pode ser obtida a partir das seguintes
METODOLOGIA DA

ESTIMATIVA po Metodologias:
PREGO?
a. Média*: soma de todos os pregos, dividida pela

qguantidade de fontes.

b. Mediana**: valor central dos precos ordenados em ordem
crescente.

c. Menor valor***: menor preco em relagdo a todos os
precos pesquisados.

* Esta metodologia deve ser utilizada quando os pregos
encontrados forem parecidos.

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 43



Capitulo 6
Orgcamento estimado

** Esta metodologia deve ser utilizada quando os precos
encontrados forem muito discrepantes.

*** Esta metodologia deve ser utilizada quando houver
poucos fornecedores no mercado.

Exemplo de uso das metodologias

RS 3,00 RS 3,30 RS 2,50 RS 4,00 RS 2,90
SIMAS Painel de Painel de C. Similar C. Similar
Precos 1 Pregos 2 1 2

Média = RS 3,14

Mediana = RS 3,00

Menor prego = RS 2,50

A escolha da metodologia é importante, pois pode alterar a
conclusdo do preco de mercado.

QUAL 0 PREGO A partir da metodologia utilizada, o orgamento estimado

ESTIMADO? (eve indicar qual o preco estimado da contratac3o.

Alguns valores encontrados na pesquisa podem ser
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados,
razdo pela qual podem ser desconsiderados no cdlculo para
gue ndo haja distor¢do do preco de mercado.

Caso isso aconteca, o descarte do valor deve ser justificado.

MOTIVO PARA Exemplo
DESCONSIDERAGAO
DE VALOR | R$3,00  R$3,30 R$2,50  R$10,00 R$0,50

SIMAS Painel de Painel de C. Similar C. Similar
Precos 1 Precos 2 1 2

Nessa pesquisa, os valores RS 10,00 e RS 0,50 apresentam
uma grande diferenga para cima e para baixo, motivo pelo
gual devem ser desconsiderados para nao distorcer a
pesquisa de mercado.
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Deve-se dar preferéncia a consulta ao SIMAS, ao Portal
Nacional de Compras Publicas e as contratacdes similares,
MOTIVO PARA A sendo consideradas fontes preferenciais, razao pela qual a

PESQUISA sua ndo utilizagdo deve ser justificada.
DIRETA COM
FORNECEDORES De acordo com a Lei Federal n? 14.133/21, a pesquisa direta

junto a fornecedores é exce¢do a regra, devendo ser
justificada a sua utilizacdo no campo apropriado.

Por fim, o ato deve ser assinado pelo responsavel da area.

Abaixo esta o modelo que deve ser seguido pela administracédo publica
estadual.
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MODELO DE ORCAMENTO ESTIMADO

PAE n° aaaa/nnnn
DESCRICAO DA CONTRATAGCAO
Codi
Item Descrigao =Rl Und Qtd
SIMAS
1 0
O QUE SERA
PESQUISADO? | 2 0
3 0
4 0
FONTES CONSULTADAS PARA A PESQUISA DE PREGCO
(] SIMAS (banco referencial de preco). [] Base nacional de notas fiscais eletronicas***.
U portal Nacional de Compras Publicas (PNCP)*. LI Midia especializada****.
Contratagdes simil feit la administraca
Eﬁblis:*ia acoes similares feitas pela administragao  [] Pesquisa direta com fornecedores™****,

JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE PESQUISA DE PREGO NO SIMAS, PORTAL

NACIONAL DE COMPRAS PUBLICAS OU EM CONTRATAGOES SIMILARES

(Caso ndo tenha sido realizada a pesquisa de preco no SIMAS, Portal Nacional de Compras Publicas ou em
Contratagles Similares, isso deve ser justificado neste campo).

JUSTIFICATIVA DA PESQUISA DIRETA COM FORNECEDORES

(Justificar o motivo de ter sido utilizada essa fonte de preco e quais os critérios de escolha dos

fornecedores consultados).

* As cotacbes devem se referir a contratacdes realizadas em até 12 meses antes da presente
pesquisa.

** As cotagdes devem se referir a contratagdes em execucado ou concluidas em até 12 meses
antes da presente pesquisa, corrigidas monetariamente por indice oficial. Os pregos de Sistema
de Registro de Pregos (SRP) também podem ser utilizados na cotagédo, desde que corrigidos
monetariamente por indice oficial.

*** As cotagdes devem se referir a notas fiscais emitidas em até 12 meses antes da presente
pesquisa.

**** As cotagdes de sites especializados ou de dominio publico devem se referir a precos
registrados em até 6 meses antes da presente pesquisa e deve conter data e hora do acesso.
Essa opgédo compreende tabela de referéncia aprovada pelo Poder Executivo estadual.
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¥ Deve-se justificar a utilizagdo dessa base de pesquisa e o motivo da escolha dos
fornecedores consultados. A motivagéo € necessaria porque essa fonte de preco € excepcional,
devendo ser dada preferéncia as outras fontes.

METODOLOGIA DA ESTIMATIVA DE PRECO

] Menor preco.
Mercado restrito

] Média.

Precos semelhantes

RESULTADO DA PESQUISA

] Mediana.
Pregos com grande variagdo

Cidade (PA), 10:16.

(assinatura)
NOME DO SERVIDOR

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA

Item Pregos Encontrados
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
1 Simas PNCP Contratagéo Contratagéo NFe Site
Similar 1 Similar 2 Especializado
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
2 Simas PNCP Contratagéo Contratagéo NFe Site
Similar 1 Similar 2 Especializado
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
3 Simas PNCP Contratagéo Contratacao NFe Site
Similar 1 Similar 2 Especializado
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
4 Simas PNCP Contratagéo Contratacao NFe Site
Similar 1 Similar 2 Especializado
O . Justificativa: (Indicar qual preco foi desconsiderado por ocasido do
im.
HOUVE DESCARTE cdlculo do preco de mercado e o motivo).
DE PRECO?
] Nao
Estimativa
Item . Qtd Total
Unitaria
1 RS 0,00 0 R$ 0,00
PREGO ESTIMADO 2 RS 0,00 0 RS 0,00
DE MERCADO
3 RS 0,00 0 R$ 0,00
4 RS 0,00 0 R$ 0,00
TOTAL R$ 0,00
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Cargo e matricula

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 48



Capitulo 7
Modelo de atestado de disponibilidade orcamentaria

Capitulo 7 | Atestado de disponibilidade orcamentaria

O atestado de disponibilidade orcamentdria é o documento que
indica que o valor constante do orcamento estimado possui a
(eNell|WEW correspondente dotacdo orcamentaria.

N3o é possivel a realizacdo da compra sem esta informacao.

w104 036 O documento devera ser emitido pela unidade responsavel pela
GBI BTV oestdo operacional do orgamento do érgio.

Como preencher corretamente?

O atestado de disponibilidade or¢gamentaria deve responder
objetivamente as seguintes perguntas:

PERGUNTAS COMENTARIOS

O atestado devera descrever a contrata¢ao, informando:

QUAL A DESCRIGAO

DA CONTRATAGAO? 1. Qual o processo a que se refere.

2. O sequencial do termo de referéncia ou projeto basico.

QUAL 0 VALOR Deve ser indicado o valor estimado, conforme orgamento
ESTIMADO? astimado.

Deverd ser indicado se ha disponibilidade orcamentaria,

HA DISPONIBILIDADE n3o sendo admitida resposta condicional.
ORCAMENTARIA?

Obs: Caso ndo haja rubrica disponivel, deve ser dito “néGo”.

Havendo orgamento disponivel, deve-se indicar qual a
QUAL RUBRICA? rubrica que suportara a despesa, observando a natureza
da despesa no orgamento do 6rgdo.

Por fim, o ato deve ser assinado pelo responsavel da area de gestao
orcamentaria do 6rgao.

Abaixo esta o modelo que deve ser seguido pela administragao publica
estadual.
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MODELO DE ATESTADO DE DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

DESCRIGAO DA
CONTRATAGAO

QUAL O VALOR
ESTIMADO?

HA DISPONIBILIDADE
ORGAMENTARIA?

QUAL A RUBRICA?

PAE n° aaaa/nnnn

Descrever a contratacdo com a especificagdo do processo
e do termo de referéncia ou projeto basico.

Inserir o prego estimado do orgamento estimado.
1 Sim.
1 Nao.

Indicar a rubrica orgamentdria disponivel para suportar a
despesa.

Cidade (PA), 10:16.

(assinatura)
NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula
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Capitulo 8 | Aviso de dispensa eletronica

O aviso de dispensa eletrénica é o “edital” da contratacdo
direta por dispensa de licitacao.

O QUE E?

elUSH O documento deverd ser elaborado pela unidade de compras

RESPONSAVEL POR do 6re3 tad ¢ te d tratacs
SUA ELABORA(}AO? 0 0rgao, notadamente 0 agente ae contratagao.

Abaixo estda o modelo que deve ser seguido pela administragao publica
estadual.
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA
PAE n° aaaa/nnnn

Este Aviso torna publica a realizacdo de coTACAO ELETRONICA para a
contratacao descrita abaixo com as seguintes regras:

ESTADO DO PARA | Nome do drgao
CNPJ n° ... (do 6rgéo).

CONTRATANTE

LEGISLAGAo LeiFederal n® 14.133/21.

APLICAVEL  pocreto Estadual n2 2.787/22.

O QUE SERA CONTRATADO?

L. Cadigo Valor Unitario
Lote | Iltem Descricao Und Qtd . Total
SIMAS de Referéncia
1 R$ 0,00 RS 0,00
1
2 RS 0,00 RS 0,00
1 RS 0,00 RS 0,00
2
2 R$ 0,00 R$ 0,00
VALOR
R$ 0,00
GLOBAL

O proponente é responsavel pela veracidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase
da dispensa eletrbnica.

ADVERTENCIA

A falsidade do documento apresentado ou de seu conteldo
implicard na desclassificacdo do seu proponente. Caso ele
tenha sido o vencedor, o fato sera punido com a rescisdo do
contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

CONFLITOS As normas relativas a esta disputa eletrénica serdo

INTERPRETATIVOS | I -
E OMISSOES interpretadas em favor da ampliagdo da competi¢do entre
proponentes, desde que ndo comprometam a finalidade e a

seguranca da contratacgdo.

Os casos nado previstos neste Aviso serdao decididos pelo agente
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de contratacao.

O vencedor, a classificacdo dos lances e demais informacgdes

DIVULGAGAO

DOS RESULTADOS desta cotacdo eletrénica constardo em ata divulgada no Portal

ComprasPard e no Portal Nacional de Compras Publicas.

Cidade (PA), 10:16.
(Assinatura)

NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula
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Capitulo 9 | Contrato

O contrato é o documento que estabelece as regras de entrega do
bem ou servico e como se dard o seu pagamento em contrapartida.

E um anexo obrigatério do edital da licitacdo e ndo é negociado com
o licitante, ou seja, é um contrato de adesao.

O QUE E?

Obrigatoriamente o contrato deve prever as regras de
reajuste/repactuacdo do valor pago pela administracdo publica e as
consequéncias pelo descumprimento contratual.

A minuta contratual deve ser elaborada pela unidade responsdvel
pelas contratacdes do 6rgdo e revisada pela unidade juridica de

maneira criteriosa.
QUEM DEVE

? . P . 2
SLAEELUUSE A procuradoria-Geral do Estado poderd estabelecer hipdteses de
dispensa de revisdo da minuta contratual pela unidade juridica dos
6rgaos. Logo, neste caso, ndo havera necessidade de revisdo juridica

do contrato.

Como preencher corretamente?

Segue a descricao dos elementos que podem gerar duvida no momento
da elaboragao do contrato:

ELEMENTOS O QUE DEVE SER ANALISADO?

CONTRATANTE 3, Contratagdo para érgdo da administragdo publica direta:
O contratante sempre serd O ESTADO DO PARA, Mas por
intermédio do 6rgdo responsdvel pela contratacdo, o qual
deve ser identificado na minuta.

b. Contratacdao para entidade da administracdao publica
indireta:

O contratante serd a entidade, devendo ser identificada sua
natureza juridica (autarquia ou fundac¢do) e o seu CNPJ.

Responsavel legal

Sempre sera necessario identificar o representante legal do
orgdo/entidade, o qual sera, em regra, o seu titular, salvo a
existéncia de ato de delegacdo que dé poderes a outra
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pessoa.

E necessario identificar e qualificar o contratado mediante o
preenchimento dos dados solicitados no modelo.

CONTRATADO £\ caso de pessoa juridica, o seu nome é a sua “razao
social”, ndo devendo esse dado ser preenchido com o nome
fantasia.

A clausula 2 deve ser preenchida com os dados do PAE e da
licitagdo que deram origem a contratagao.
FUNDAMENTO

LEGAL Na hipdtese de dispensa de licitagdo, deve-se indicar o
inciso do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/21 que
fundamenta a possibilidade de contratagao direta.

A clausula 3 deve reproduzir o que estd sendo contratado,
OBJETO conforme termo de referéncia, e o preco sera o da proposta
vencedora.

ENTREGA E dicdes d bi do b .
RECEBIMENTO DOS As con icoes de entrega e recebimento do bem ou servi¢co

BENS OU DA sdo detalhadas no termo de referéncia, de modo que a

PRESTAGAO DE 1 1sula 4 apenas faz referéncia aquele documento.

SERVIGOS
A clausula 5 trata do precgo. O valor a ser preenchido deve
e estar de acordo com o campo “TOTAL” da tabela do item
3.3, ndo havendo necessidade de escrever o nimero por
extenso.
) Na clausula 6 é necessdrio detalhar a dotacdo orcamentaria
DOTACAO

ORCAMENTARIA dUe suportara o contrato, de acordo com as informacgdes

constantes no atestado de disponibilidade orgamentaria”.

A cldusula 7 trata do procedimento de reajuste do valor do
REAJUSTE contrato. E necessério indicar o indice de atualizacdo do
contrato (ex.: IPCA, IGP-M etc.).

A clausula 8 detalha o procedimento de pagamento da
remuneragao do contratado.

PAGAMENTO  \otq clausula, sera necessario detalhar o prazo para

pagamento, informacdo que deve ser preenchida de acordo
com o termo de referéncia.

GARANTIADE A cljusula 9 especifica a garantia que a administracdo
CUMPRIMENTO
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CONTRATUAL piblica terda de que o Contratado cumprird o contrato
celebrado. Ela deve estar em consonancia com o termo de
referéncia.

Ao lado do item 9.1, hd uma op¢do que deve ser marcada.

Caso o termo de referéncia ndo preveja garantia, deve ser
marcada a op¢ao de redacdo correspondente no item 9.1,
ocasido em que os demais itens desta clausula serdo
desconsiderados.

Caso o termo de referéncia preveja garantia, deve ser
marcada a opg¢ao correspondente no item 9.1, ocasidao em
gue sera ignorada a outra redacdao do item, devendo ser
detalhado o percentual de garantia e preenchidos os
demais dados.

N3o se deve deixar ambas as caixas marcadas, tampouco
ndo se deve deixar ambas sem marcacao.

A clausula 10 descreve as obrigacdes das partes.

OBRIGAGOES Na&o deve haver alteragcdo do texto dos modelos para
DAS PARTES aquisicdo de bens comuns e servicos comuns nao

continuos.

A clausula 11 estabelece que a responsabilidade pelos
danos decorrentes da execugdo do contrato ¢é
integralmente do contratado, ndao podendo ser transferido

RESPONSABILIDADE para a administracao publica.
POR DANOS

N3o deve haver alteracdao do texto dos modelos para
aquisicdo de bens comuns e servicos comuns nao
continuos.

A cladusula 12 descreve as infracbes e sangdes
administrativas, assim como o procedimento para a

B caracterizacdo dos ilicitos e a aplicacdo das respectivas
INFRAGCOES E ]
SANCOES penalidades.

ADMINISTRATIVAS
Deve haver a indicacdo dos limites de valor e de tempo das

multas, observando-se que: a multa ndo podera ser inferior
a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato.

ALTERAGOES DO A cl4usula 13 informa as condicdes e procedimentos para
CONTRATO
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alteracdo do contrato.

Nao deve haver alteracdao do texto dos modelos para
aquisicdo de bens comuns e servicos comuns nao
continuos.

A cldusula 14 fala sobre a extingao do contrato.

EXTC':":)@AO D% N3o deve haver alteracdo do texto dos modelos para
NTRAT . . ~
aquisicdo de bens comuns e servicos comuns n3o

continuos.

A cldusula 15 informa o servidor responsavel pela
fiscalizagao do contrato.

_ O seu nome, CPF, matricula e setor devem constar no
FISCALIZAGAO ] o

contrato, devendo ser formalizada sua fiscalizacdo por

portaria da autoridade competente, depois da assinatura

do contrato ou no mesmo momento.

A clausula 16 determina que cabe a administracao decidir
sobre a interpretacdo do contrato.

INTERPRETACAO N3 deve haver alteracdo do texto dos modelos para
aquisicdo de bens comuns e servicos comuns nao
continuos.

O art. 72 da Lei Complementar Estadual n2 121/19

determina a inclusdo de cldusula de submissao de conflitos

decorrentes de contratos, convénios e demais instrumentos

congéneres firmados pela administracdo publica estadual
TRATAMENTO

direta e indireta a Camara de Negociacdo, Conciliacdo
ADEQUADO DOS g ¢ao, ¢ao,

CONFLITOS DE Mediagao e Arbitragem da Administragao Publica Estadual.
INTERESSE
A cldusula 17 apenas cumpre o dispositivo legal citado,

razao pela qual ndo deve haver alteracao do texto dos
modelos para aquisicdo de bens comuns e servicos comuns
nao continuos.

De acordo com a clausula 18, a divulgacdo sera feita pelo

DIVULGAGAO E  contratante no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP)

PUBLICAGAO ¢ no Digrio Oficial do Estado, no prazo de 20 dias e 10 dias
Uteis, respectivamente.

VIGENCIA A cldusula 19 trata da vigéncia, a qual deve ser expressa em
dias, meses ou anos, conforme o especificado no termo de
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referéncia.

Também deve ser preenchida a data de inicio e de término
projetado do contrato, atentando-se que os prazos em
meses e anos se contam por dia.

Ex: se o prazo de vigéncia é de 12 meses, iniciando-se em
01/12/2022, o encerramento ocorrerd em 01/12/2023.

FORO A clausula 20 impde o foro para as disputas judiciais que
sempre serd o da Comarca de Belém-PA.

Abaixo estdo os modelos que devem ser seguidos pela administracéo
publica estadual.
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CONTRATO [ORGAO] N°XXXX/AAAA
(Modelo de aquisigdo de bem comum)
PAE n° aaaa/nnnn

CONTRATANTE

Estado do Para | Nome do drgao
CNPJ n® xx.xxX.xxx/xxxx-xx (do 6rgao).

ou

Nome da entidade | Natureza juridica
CNPJ Nn% XX XXX XXX/XXXX-XX.

o)
—3

CONTRATADO

Nome da pessoa fisica
CPF n® XXX.XXX.XXX-XX.

ou

Nome da razdo social da pessoa juridica
CNPJ n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX.

OBJETO

@ Aquisicdo de [inserir descricdo resumida da contratagao],
constantes nos itens a, b, ce d do TR.

ENTREGA

Forma  Em parcela Unica.
Prazo X dias corridos apds a emissao da nota de empenho.

Local [Inserir o local em que o bem deve ser entregue].
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VALOR TOTAL

RS XXX.XXX,XX.

REAJUSTE
Indice 1 IPCA 71 INPC 1 INCC O IGPM

) A cada 12 meses, a contar de dd/mm/aaaa (data do
Periodo

orcamento estimado).

PAGAMENTO
Forma  Ordem bancaria.

p X dias corridos, a contar do recebimento da nota
razo
fiscal ou fatura atestada pelo fiscal do contrato.

FISCALIZACAO

o O fiscal do contrato é o servidor Nnome DO SserviDOR, CPF

;2 N2 XXX.XXX.XXX-XX, matricula n2 nnnn, lotado no [inserir setor].
(Esses dados devem ser inseridos por ocasido da
assinatura do contrato).

VIGENCIA

Prazo X meses.

Inicio dd/mm/aaaa (a data deve ser especificada na
E assinatura do contrato).

dd/mm/aaaa (a data deve ser especificada na

Fim ]
assinatura do contrato).
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CLAUSULAS CONTRATUAIS

CLAUSULA 1

Partes

Este contrato tem como PARTES:

CONTRATANTE

CONTRATADO

CLAUSULA 2

ESTADO DO PARA, por intermédio de [NomeE po 6rGAo], CNPJ
N2 XX.XXX.XXX/XxxX-xx (do érgdo), com sede na [inserir endereco],
neste ato representado pelo [NoME DO TITULAR DO GRGAO € cargo].

ou

NOME DA ENTIDADE, [natureza juridica], CNPJ N2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
com sede na [inserir endereco], neste ato representado pelo
[NOME DO TITULAR DA ENTIDADE € cargo].

NOME DA PESSOA FisicA, RG n2 xxxxx PC/UF e CPF n2 xxX.XXX.XXX-XX,
com domicilio na [inserir endereco].

ou

NOME DA RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURipica, CNPJ
N2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX, com sede na [inserir endereco], neste ato
representado por [NOME DO REPRESENTANTE DA PJ], RG n2 xxxxx,
CPF n2 xxx.xxx.xxx-xx, com domicilio na [inserir endereco].

Fundamento legal

O presente contrato é oriundo do Pregao Eletronico n° nnnn/aaaa (ou
contratacdo direta por DISPENSA DE LICITAGAO) constante no PAE
n°® aaaa/nnnn e é regido pela Lei Federal n°14.133/21 (se for dispensa de
licitagcdo, deve-se indicar o art. 75 e o inciso que fundamenta a contratagao).

CLAUSULA 3

Objeto
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3.1 O objeto da contratagdo é a aquisi¢cao de [inserir descrigcdo resumida
dos bens adquiridos], conforme descrito no Termo de Referéncia, o qual
ADERE a este documento para todos os fins.

3.2 Este instrumento se vincula ao edital licitatério citado na Clausula 2, a
proposta do licitante vencedor (em caso de contratacdo direta, substituir o
trecho destacado por “ao ato que tiver autorizado a contratagdo direta e a
respectiva proposta”), e aos anexos desses documentos.

3.3 Os bens contratados s&o os seguintes itens descritos no Termo de
Referéncia:

Item Preco unit Qtd Total
1 RSO0,00 0 RS 0,00
2 RS$SO0,00 0 RS 0,00
3 RS$0,00 0 RS 0,00
4 RS$S0,00 0 RS 0,00
r5000
CLAUSULA 4

Entrega dos bens

As condigdes de entrega e recebimento dos bens adquiridos séo aquelas
previstas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA 5
Preco

O valor global do contrato € R$ xxx.xxx,xx e todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes de sua execugao estao inclusas neste preco,
como tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, taxa
de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do contrato.

CLAUSULA 6
Dotagao orgamentaria
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As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacéo
orcamentaria propria do orcamento do Estado do Para, para o exercicio de
[inserir ano da contratagao], na classificagdo abaixo:

Gestdo/Unidade  XXXXXXXXX.
Fonte XXXXXXXXX.

Programa
de Trabalho

XXXXXXXXX.

Elemento
XXXXXXXXX.
de Despesa

Plano Interno  XXXXXXXXX.

CLAUSULA 7
Reajuste

7.1 O contrato sera reajustado pelo [indicar o indice].

7.2 E devido reajuste contratual apenas a cada 12 meses, a contar
de dd/mm/aaaa (inserir data do orgamento estimado).

7.3 O reajuste se restringira ao valor do saldo contratual existente na data em
que aquele for devido.

7.4 O reajuste sera realizado de oficio pelo coNTRATANTE mediante a aplicagéo
do indice de correcdo monetaria mencionado na Clausula 7.1 na base de
calculo do item 7.3.

7.5 O reajuste sera automatico e independera de requerimento do
CONTRATADO.

7.6 O reajuste sera realizado por simples apostila.

7.7 No caso de atraso ou néo divulgagao do indice do item 7.1, 0 CONTRATANTE
utilizara a sua Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferencga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.8 Caso o indice do item 7.1 venha a ser extinto ou ndo possa mais ser
utilizado, as PARTES elegerdo novo indice, fixando-o por meio de termo aditivo.

7.9 Nao sera devido reajuste quando o atraso na entrega do bem for atribuivel
a0 CONTRATADO.
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CLAUSULA 8

Pagamento

8.1 O pagamento sera realizado em x dias corridos (inserir o numero de dias
conforme o Termo de Referéncia), a contar do recebimento da nota fiscal ou
fatura atestada pelo fiscal do contrato.

8.2 O pagamento sera efetuado por ordem bancaria para conta de titularidade
da CONTRATADO, cujos dados séo:

Banco Banpara.
Agéncia  XXXX-X.

Conta  XXXXXX-X.

8.3 Havendo erro na apresentagcédo da nota fiscal, fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o
CONTRATADO adote as medidas para saneamento das pendéncias.

8.4 Na hipotese do item 8.3, o prazo para pagamento comegara a correr depois
da comprovagéao da regularizagdo da pendéncia, sem 6nus a CONTRATANTE.

8.5 A data do efetivo pagamento sera considerada aquela que constar da
ordem bancaria emitida para quitagao da nota fiscal ou fatura.

8.6 A regularidade fiscal do coNTRATADO deve ser verificada pelo CONTRATANTE
por ocasiao do pagamento por meio de consulta ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (sicar) ou, na impossibilidade de acesso a ele,
devem ser consultados sitios eletrénicos oficiais ou, ainda, ser solicitada a
documentacao fisica listada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21.

8.7 A constatacao de irregularidade fiscal do cONTRATADO nao impede o
pagamento do que foi executado, mas constitui falta contratual, a ser
sancionada em procedimento de inexecucao contratual.

8.8 Antes da instauracédo do procedimento de inexecugao contratual a que faz
mengdo o item 8.7, o coNTRATADO deve ser notificado para regularizar a
pendéncia no prazo de 5 dias uteis. Nao sendo regularizada, deve-se instaurar
o procedimento de inexecucdo contratual, ofertando contraditério e ampla
defesa a0 CONTRATADO.
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8.9 A instauracdo do procedimento de inexecucdo contratual ndo impede o
pagamento dos bens que ja foram entregues.

8.10 Diante da gravidade do caso concreto e para proteger o Erario e o
interesse publico, a autoridade competente pode decidir pela suspensao do
contrato, ocasiao em que somente serdo pagos 0s bens ja entregues.

8.11 Caso ao final do procedimento a que faz mengéao a parte final do item 8.8
a autoridade decida pela rescisdo contratual, o pagamento sera sustado
automaticamente.

8.12 A inadimpléncia do CONTRATADO junto ao sicAF € causa de rescisdo
contratual, exceto se a autoridade maxima do CONTRATANTE justificar a
necessidade de manutencdo do contrato por motivo de economicidade,
seguranga estadual ou outro de interesse publico de alta relevancia.

8.13 O conTRATANTE efetuara a retencdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel por ocasiao do pagamento.

8.14 O conTrATADO optante do Simples Nacional n&do sofrera retencao
tributaria em relagdo aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime, mas o pagamento ficara condicionado a comprovagao, por documento
oficial, de que o coNTRATADO € beneficiario do tratamento tributario previsto na
Lei Complementar Federal n°® 123/06.

CLAUSULA 9
Garantia de cumprimento contratual

O 9.1 Nao ha exigéncia de prestagdo de garantia de cumprimento deste
contrato.

O 9.1 O coNTRATADO garantira o cumprimento do contrato mediante a
prestacdo de uma das modalidades de garantia previstas no art. 96, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/21, a sua escolha.

9.2 A garantia correspondera a x% (de acordo com o Termo de Referéncia) do
valor atualizado do contrato.

9.3 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em conta bancaria de
titularidade do CONTRATANTE, cujos dados s&o:

Banco Banpara.
Agéncia XXxx-X.
Conta  XXXXXX-X.

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA 65



Capitulo 9
Modelo de contrato de aquisicao de bens comuns

9.4 Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento do
CONTRATANTE, O CONTRATADO ficard desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pelo CONTRATANTE.

9.5 No caso de alteragao do valor do Contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia,
a garantia devera ser atualizada ou renovada nas mesmas condigdes.

9.6 Se a garantia for utilizada em pagamento de qualquer obrigagcdo, o
CONTRATADO fica obrigado a recompor o que tiver sido usado no prazo de x
dias uteis (inserir nUmero de dias), a contar de sua notificagao.

9.7 O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagéo.

9.8 A garantia prestada pelo coNTRATADO sera liberada ou restituida apos a
execucgao total do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva do
CONTRATANTE.

9.9 Quando a garantia for em dinheiro, o valor a ser devolvido, nos termos do
item 9.8, sera corrigido monetariamente.

9.10 A garantia de execugao do contrato ndo desobriga o coNTRATADO de
apresentar a garantia contratual dos bens adquiridos, legal e do fabricante, a
qual deve ser de x dias uteis (conforme Termo de Referéncia), no minimo.

CLAUSULA 10
Obrigacao das partes

10.1 O cONTRATANTE tem a obrigagéo de:

a. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO,
de acordo com este contrato, Termo de Referéncia e anexos.

b. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

c. Notificar o coNTRATADO sobre vicios, defeitos ou incorregcdes verificadas no
objeto fornecido para que ele seja substituido, reparado ou corrigido as
suas expensas.

d. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das
obrigacées do CONTRATADO.

e. Efetuar o pagamento do objeto fornecido no prazo, forma e condigbes aqui
estabelecidos.
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Aplicar ao coNTRATADO as sancgdes decorrentes da inexecucdo total ou
parcial do contrato.

Decidir sobre as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucido do
contrato, ressalvados o0s requerimentos meramente protelatérios,
manifestamente impertinentes ou de nenhum interesse a boa execugéo do
ajuste.

10.2 O coNTRATADO tem a obrigacédo de:

a.

Entregar o objeto no prazo constante no Termo de Referéncia,
acompanhado do manual do usuario com uma versdo em portugués e da
relagcao da rede de assisténcia técnica autorizada.

Aceitar acréscimos ou supressdes unilaterais impostos pelo CONTRATANTE
de até 25% do valor atualizado do contrato, nas mesmas condi¢coes
pactuadas inicialmente.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos do objeto, nos termos dos arts. 12,
13 e 17 a 27, da Lei Federal n® 8.078/90.

Comunicar ao CONTRATANTE, nO prazo de até 24 horas antes da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.

Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior e prestar esclarecimentos ou informagdes por eles
solicitados.

No prazo fixado pelo fiscal do contrato, reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir as suas expensas os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucio contratual ou dos materiais
empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do cumprimento deste
contrato e de todo dano causado ao CONTRATANTE Ou a terceiros, cuja
responsabilidade n&o sera reduzida pela fiscalizacdo ou acompanhamento
da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, O qual ficara autorizado a
descontar o valor dos danos sofridos dos pagamentos devidos ou da
garantia.

Na hipotese do item 8.6, parte final, quando solicitado 0 CONTRATADO
devera entregar ao CONTRATANTE Os seguintes documentos:

1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social.
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2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido.

3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital da sede do cONTRATADO.

4. Certiddo de Regularidade do FGTS.
5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
6. Nota fiscal atestada pelo fiscal do contrato.

i. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislagcdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a0 CONTRATANTE.

j-  Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia
anormal que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

k. Manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢cdes exigidas para
habilitacdo na licitacdo ou para qualificagao, na contratacao direta.

I. Cumprir durante todo o periodo de execucdo do contrato a reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social,
aprendiz e outras reservas de cargos previstas na legislagao.

m. Comprovar o cumprimento da alinea acima no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, indicando os empregados que preencheram as referidas vagas.

n. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento do
quantitativo de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos do art. 124, 1l, d, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

o. Cumprir as normas de segurangca do CONTRATANTE, além da legislacédo

vigente em ambito federal, estadual e municipal.

CLAUSULA 11
Responsabilidade por danos

11.1 A responsabilidade pelos danos causados por ato do coNTRATADO, de
seus empregados, prepostos ou subordinado, € exclusivamente do
CONTRATADO.
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11.2 A responsabilidade pelos compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros € exclusivamente sua.

11.3 O CONTRATANTE n&o respondera pelos compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao deste contrato,
ou por qualquer dano causado por ato do coONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA 12
Infragdes e sangdes administrativas

12.1 Constituem infragdes administrativas do coNTRATADO a serem punidas
com as seguintes sancgoes:

Infragao Penalidade

a. Adverténcia*

* Exceto quando se justificar a
Dar causa a inexecucdo parcial do imposicdo de penalidade mais
contrato. grave, ocasidao em que podera
ser aplicada a sancao de
‘Impedimento  de licitar e
contratar’.

b. Dar causa a inexecucdo parcial do

contrato que cause grave dano ao

CONTRATANTE Oou ao funcionamento dos

servicos publicos ou ao interesse coletivo.
Impedimento de licitar

c. Dar causa a inexecugao total do contrato. %
e contratar

d. Deixar de entregar a documentagdo Exceto quando se justificar a

imposicdo de penalidade mais
grave, ocasiao em que podera
ser aplicada a sangao de
“Declaragéo de inidoneidade para
licitar e contratar’.

exigida para o certame.

e. Deixar de manter sua proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado.

f. Ensejar o retardamento da execu¢dao ou
da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado.

g. Apresentar declaracdo ou documentacao Declaragdo de inidoneidade
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falsa exigida para o certame ou prestar para licitar e contratar
declaracdo falsa durante a dispensa
eletrénica ou execucdo do contrato.

h. Fraudar a contratacdo ou praticar ato
fraudulento na execuc¢do do contrato.

i. Comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude de qualquer natureza.

j. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar
os objetivos do certame.

k. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da
Lei Federal n2 12.846/13.

12.2 O atraso superior a x dias corridos (inserir 0 numero de dias) autoriza a
rescisao do contrato por seu descumprimento, nos termos do art. 137, |, da Lei
Federal n° 14.133/21.

12.3 A aplicagédo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui a obrigagao
de reparacéo integral do dano causado ao CONTRATANTE.

12.4 As sang¢des podem ser cumuladas com as seguintes multas:

Moratdria Compensatdéria

a. x% (inserir o percentual) sobre o x% (inserir o percentual) sobre o valor
valor da parcela inadimplida por dia total do contrato, no caso de inexecucao
de atraso injustificado até o limite de total do seu objeto.

x dias corridos (inserir o numero de
dias).

b. x% (inserir o percentual) sobre o
valor total do contrato por dia de
atraso injustificado até o limite de x
dias corridos (inserir o numero de
dias) pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacao,
suplementacdo ou reposicdo da
garantia.
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12.5 Antes da aplicagdo das sangdes, 0 CONTRATADO sera notificado para
apresentar defesa no prazo de 15 dias uteis, contado de sua intimagao.

12.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
devido ao CcONTRATADO, além da perda deste valor, a diferengca sera
descontada da garantia prestada e/ou sera cobrada judicialmente.

12.7 Antes do ajuizamento da cobranga, a multa podera ser recolhida
administrativamente em até 15 dias uteis, a contar do transito em julgado da
decisao administrativa.

12.8 A aplicacao das sancgdes sera precedida de processo administrativo em
que seja assegurado o contraditério e a ampla defesa a0 CONTRATADO,
observando o rito especial previsto no art. 158 da Lei Federal n® 14.133/21 para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9 A aplicacao das sancbes deve observar:

a. Anatureza e gravidade da infragao.

b. As peculiaridades do caso.

c. As circunstancias agravantes e/ou atenuantes.
d. Os danos causados ao CONTRATANTE.

e. A implantacdo ou aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.10 As infragdes administrativas tipificadas como atos lesivos na Lei Federal
n°® 12.846/13 serdo apuradas e julgadas em conjunto com as infragbes
previstas neste contrato, nos mesmos autos.

12.11 A personalidade juridica do coNTRATADO podera ser desconsiderada
quando for utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusao
patrimonial e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com 0 CONTRATADO,
observados o contraditério, ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

12.12 No prazo de 15 dias uteis, a contar da data de aplicagdo da sancéao, o
CONTRATANTE informara e mantera atualizados os dados relativos as sancdes
aplicadas por ela, para publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
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Inidoneas e Suspensas (cels) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(cNEP), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal.

12.13 As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do
art. 163 da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA 13
Alteracdes do contrato

13.1 As alteragdes contratuais serdo disciplinadas pelo art. 124 e seguintes da
Lei Federal n® 14.133/21.

13.2 Caso haja interesse publico, 0 cONTRATANTE pode alterar unilateralmente
o contrato para impor acréscimos ou supressbes de até 25% do valor
atualizado do contrato, mantidas as mesmas condi¢cdes pactuadas inicialmente.

13.3 As paRTES podem acordar suprimir o objeto do contrato em percentual
superior a 25% do valor inicial atualizado do contrato.

13.4 Os acréscimos ou supressdes nao podem transfigurar o objeto da
contratacao.

13.5 Registros que n&o caracterizem alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo,
conforme art. 136 da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA 14
Extingdo do contrato

14.1 O contrato se extingue quando todas as obriga¢cdes de ambas as PARTES
forem cumpridas, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado.

14.2 Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que 0O CONTRATANTE
devera providenciar a readequagédo do cronograma fixado para cumprimento
do contrato.

14.3 Se a nao conclusdo do contrato decorrer de culpa do CONTRATADO, €le
ficara constituido em mora, devendo ser instaurado procedimento de
inexecugao contratual para a aplicagao das sang¢des administrativas cabiveis.
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14.4 Na hipotese do item 14.3, 0 cONTRATANTE podera optar, ainda, pela
extingcdo do contrato e adotar as medidas previstas em lei para a continuidade
da execugao do objeto.

CLAUSULA 15
Fiscalizacao

O cumprimento do contrato sera fiscalizado pelo servidor NOME DO SERVIDOR,
CPF n°® xxx.xxx.xxx-xx, matricula n°® nnnn, lotado no [inserir setor], conforme ato
a ser publicado no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA 16
Interpretacao

As duvidas interpretativas sobre as clausulas deste contrato deverdao ser
suscitadas ao coONTRATANTE e serao decididas por ele, de acordo com a Lei
Federal n°14.133/21, seus regulamentos, Lei Estadual n° 8.972/20 e
observando a jurisprudéncia dos Tribunais sobre o assunto.

CLAUSULA 17
Tratamento adequado dos conflitos de interesse

Observado o disposto na Clausula 16, permanecendo o conflito de interesse,

as PARTES se comprometem a submeter a disputa preferencialmente a cAMARA
DE NEGOCIAGAO, CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO

PUBLICA ESTADUAL para dirimir os conflitos decorrentes deste contrato de
maneira consensual, conforme Lei Complementar Estadual n° 121/19.

CLAUSULA 18
Divulgacéo e publicagao

18.1 O conNTRATANTE divulgara este contrato no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (pncp) em até 20 dias uteis e o publicara no Diario
Oficial do Estado em forma de extrato, no prazo de 10 dias uteis.

18.2 Os prazos contidos no item 18.1 sdao contados da data da assinatura do
contrato.

CLAUSULA 19
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Vigéncia

19.1 O contrato tera vigéncia de x meses (inserir prazo), com inicio em
dd/mml/aaaa (inserir data) e término em dd/mm/aaaa (inserir data).

19.2 Quando o objeto ndo for concluido no periodo acima fixado, o prazo de
vigéncia do contrato sera automaticamente prorrogado, sem prejuizo da
aplicagao dos itens 14.3 e 14.4, quando a nao conclusao decorrer de culpa do
CONTRATADO.

19.3 Antes da prorrogagao da vigéncia do contrato, 0 CONTRATANTE devera
verificar a regularidade fiscal do cONTRATADO, consultar o ceis € 0 cNEP, emitir
as certiddbes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

CLAUSULA 20
Foro

As pARTES elegem o foro da Comarca de Belém-PA para resolver os litigios
oriundos deste contrato, observado o disposto na Clausula 17.

Cidade (PA), 10:16.

NOME DO TITULAR NOME DO CONTRATADO
Cargo Nome do representante, se nao for PF
Contratante Contratado
NOME DA TESTEMUNHA NOME DA TESTEMUNHA
RG: xxxxxxx PC/UF RG: xxxxxxx PC/UF
CPF: XXX.XXX.XXX-XX CPF: XXX.XXX.XXX-XX
Testemunha Testemunha
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CONTRATO [ORGAO] N° XXXX/AAAA

(Modelo de prestagao de servigos comuns ndo continuos)

PAE n° aaaa/nnnn

o)
—3

CONTRATANTE

Estado do Para | Nome do érgao
CNPJ n® xx.xxx.xxx/xxxx-xx (do 6rgado).

ou

Nome da entidade | Natureza juridica
CNPJ n% XX XXX XXX/XXXX-XX.

CONTRATADO

Nome da pessoa fisica
CPF Nn® XXX.XXX.XXX-XX.

ou

Nome da razao social da pessoa juridica
CNPJ n® XX.XXX. XXX/ XXXX-XX.

OBJETO

Prestacdo de [inserir descricdo resumida do servico
contratado], constantes nos itens a, b, ce d do TR.

LOCAL DE PRESTACAO DO SERVIGO

O servico serd realizado em [inserir o local em que o bem deve
ser entregue].
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VALOR TOTAL

RS XXX.XXX,XX.

REAJUSTE

indice ] IPCA ] INPC [] INCC ] IGPM

@ ) A cada 12 meses, a contar de dd/mm/aaaa (data
Periodo .
do orgcamento estimado).

PAGAMENTO
Forma Ordem bancaria.

p X dias corridos, a contar do recebimento da nota
razo
fiscal ou fatura atestada pelo fiscal do contrato.

FISCALIZAGCAO

P O fiscal do contrato é o servidor nome po servipor, CPF

;Z N2 XXX.XXX.XXX-XX, matricula n2 nnnn, lotado no [inserir setor].
(Esses dados devem ser inseridos por ocasidao da
assinatura do contrato).

VIGENCIA

Prazo X meses.
Inicio dd/mm/aaaa (a data deve ser especificada na
E assinatura do contrato).

dd/mm/aaaa (a data deve ser especificada na

Fim ]
assinatura do contrato).
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CLAUSULAS CONTRATUAIS

CLAUSULA 1
Partes

Este contrato tem como PARTES:

ESTADO DO PARA, por intermédio de [Nome po 6RrGAo], CNPJ
N2 XX.XXX.XXX/Xxxx-xx (do 6rgao), com sede na [inserir endereco],
neste ato representado pelo [NOME DO TITULAR DO ORGAO € cargo].

CONTRATANTE ou

NOME DA ENTIDADE, [natureza juridica], CNPJ N2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
com sede na [inserir endereco], neste ato representado pelo
[NOME DO TITULAR DA ENTIDADE € cargo].

NOME DA PESSOA FisiCA, RG n2 xxxxx PC/UF e CPF n2 XxX.XXX.XXX-XX,
com domicilio na [inserir endereco].

ou
CONTRATADO
NOME DA RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURipica, CNPJ
N2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX, com sede na [inserir endereco], neste ato
representado por [NOME DO REPRESENTANTE DA PJ], RG N2 xxxxx,
CPF n2 xxx.xxx.xxx-xx, com domicilio na [inserir endereco].
CLAUSULA 2

Fundamento legal

O presente contrato é oriundo do Pregao Eletronico n° nnnn/aaaa (ou
contratacdo direta por DISPENSA DE LICITAGAO) constante no PAE
n® aaaa/nnnn e é regido pela Lei Federal n° 14.133/21 (se for dispensa de
licitagcdo, deve-se indicar o art. 75 e o inciso que fundamenta a contratagao).

CLAUSULA 3
Objeto

3.1 O objeto da contratacéo é a prestagao de [inserir descrigdao resumida do
servico nao continuo contratado], conforme descrito no Termo de
Referéncia, o qual ADERE a este documento para todos os fins.

MANUAL DE FASE PREPARATORIA E DISPENSA ELETRONICA T7



Capitulo 9
Modelo de contrato de prestagdo de servicos comuns ndo continuos

3.2 Este instrumento se vincula ao edital licitatério citado na Clausula 2, a
proposta do licitante vencedor (em caso de contratacdo direta, substituir o
trecho destacado por “ao ato que tiver autorizado a contratagdo direta e a
respectiva proposta”), e aos anexos desses documentos.

3.3 Os servigos contratados sdo os seguintes itens descritos no Termo de
Referéncia:

Item Pre¢o unit Qtd Total
1 RSO0,00 0 RS 0,00
2 RS$SO0,00 0 RS 0,00
3 RS$0,00 0 RS 0,00
4 RS$S0,00 0 RS 0,00
5000
CLAUSULA 4

Local e hora da prestacao do servigo

O local e a hora da prestacédo dos servigos contratados s&o aqueles previstos
no Termo de Referéncia.

CLAUSULA 5
Preco

O valor global do contrato € R$ xxx.xxx,xx e todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes de sua execugao estao inclusas neste preco,
como tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, taxa
de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do contrato.

CLAUSULA 6
Dotagao orgamentaria

As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria propria do orcamento do Estado do Para, para o exercicio de
[inserir ano da contratagao], na classificagdo abaixo:

Gestdo/Unidade  XXXXXXXXX.
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Fonte XXXXXXXXX.

Programa
XXXXXXXXX.
de Trabalho

Elemento
XXXXXXXXX.
de Despesa

Plano Interno  XXXXXXXXX.

CLAUSULA 7
Reajuste

7.1 O contrato sera reajustado pelo [indicar o indice].

7.2 E devido reajuste contratual apenas a cada 12 meses, a contar
de dd/mm/aaaa (inserir data do orgamento estimado).

7.3 O reajuste se restringira ao valor do saldo contratual existente na data em
que aquele for devido.

7.4 O reajuste sera realizado de oficio pelo coNTRATANTE mediante a aplicagéo
do indice de correcdo monetaria mencionado na Clausula 7.1 na base de
calculo do item 7.3.

7.5 O reajuste sera automatico e independera de requerimento do
CONTRATADO.

7.6 O reajuste sera realizado por simples apostila.

7.7 No caso de atraso ou néo divulgagao do indice do item 7.1, 0 CONTRATANTE
utilizara a sua Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.8 Caso o indice do item 7.1 venha a ser extinto ou ndo possa mais ser
utilizado, as PARTES elegerdo novo indice, fixando-o por meio de termo aditivo.

7.9 Nao sera devido reajuste quando o atraso na entrega do bem for atribuivel
a0 CONTRATADO.

CLAUSULA 8
Pagamento

8.1 O pagamento sera realizado em x dias corridos (inserir o numero de dias
conforme o Termo de Referéncia), a contar do recebimento da nota fiscal ou
fatura atestada pelo fiscal do contrato.
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8.2 O pagamento sera efetuado por ordem bancaria para conta de titularidade
da CONTRATADO, cujos dados sao:

Banco Banpara.
Agéncia XXXX-X.

Conta  XXXXXX-X.

8.3 Havendo erro na apresentacado da nota fiscal, fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o
CONTRATADO adote as medidas para saneamento das pendéncias.

8.4 Na hipotese do item 8.3, o prazo para pagamento comegara a correr depois
da comprovagéao da regularizagdo da pendéncia, sem 6nus a CONTRATANTE.

8.5 A data do efetivo pagamento sera considerada aquela que constar da
ordem bancaria emitida para quitacdo da nota fiscal ou fatura.

8.6 A regularidade fiscal do coNTRATADO deve ser verificada pelo CONTRATANTE
por ocasiao do pagamento por meio de consulta ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (sicaF) ou, na impossibilidade de acesso a ele,
devem ser consultados sitios eletrénicos oficiais ou, ainda, ser solicitada a
documentacao fisica listada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21.

8.7 A constatacdo de irregularidade fiscal do coNTRATADO ndo impede o
pagamento do que foi executado, mas constitui falta contratual, a ser
sancionada em procedimento de inexecucao contratual.

8.8 Antes da instauracdo do procedimento de inexecug¢ao contratual a que faz
mengao o item 8.7, o coNTRATADO deve ser notificado para regularizar a
pendéncia no prazo de 5 dias uteis. Nao sendo regularizada, deve-se instaurar
o procedimento de inexecucdo contratual, ofertando contraditério e ampla
defesa a0 CONTRATADO.

8.9 A instauracdo do procedimento de inexecucdo contratual ndo impede o
pagamento do servi¢o que ja foi prestado.

8.10 Diante da gravidade do caso concreto e para proteger o Erario e o
interesse publico, a autoridade competente pode decidir pela suspensao do
contrato, ocasiao em que somente sera pago o servigo que ja foi prestado.

8.11 Caso ao final do procedimento a que faz mengéao a parte final do item 8.8
a autoridade decida pela rescisdo contratual, o pagamento sera sustado
automaticamente.
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8.12 A inadimpléncia do CONTRATADO junto ao sicAF € causa de rescisdo
contratual, exceto se a autoridade maxima do CONTRATANTE justificar a
necessidade de manutengdo do contrato por motivo de economicidade,
seguranga estadual ou outro de interesse publico de alta relevancia.

8.13 O conTRATANTE efetuara a retengdo tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel por ocasiao do pagamento.

8.14 O conTrATADO optante do Simples Nacional n&do sofrera retencao
tributaria em relagdo aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime, mas o pagamento ficara condicionado a comprovagao, por documento
oficial, de que o coNTRATADO € beneficiario do tratamento tributario previsto na
Lei Complementar Federal n°® 123/06.

CLAUSULA 9
Garantia de cumprimento contratual

O 9.1 Nao ha exigéncia de prestagdo de garantia de cumprimento deste
contrato.

O 9.1 O coNTRATADO garantira o cumprimento do contrato mediante a
prestacdo de uma das modalidades de garantia previstas no art. 96, § 1°, da
Lei Federal n°® 14.133/21, a sua escolha.

9.2 A garantia correspondera a x% (de acordo com o Termo de Referéncia) do
valor atualizado do contrato.

9.3 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em conta bancaria de
titularidade do CONTRATANTE, cujos dados sao:

Banco Banpara.
Agéncia XXXx-X.

Conta  XXXXXX-X.

9.4 Na hipotese de suspensido do contrato por ordem ou inadimplemento do
CONTRATANTE, O CONTRATADO ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pelo CONTRATANTE.

9.5 No caso de alteragao do valor do Contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia,
a garantia devera ser atualizada ou renovada nas mesmas condig¢des.

9.6 Se a garantia for utilizada em pagamento de qualquer obrigagcdo, o
CONTRATADO fica obrigado a recompor o que tiver sido usado no prazo de x
dias uteis (inserir nUmero de dias), a contar de sua notificagao.
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9.7 O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagéo.

9.8 A garantia prestada pelo coNTRATADO sera liberada ou restituida apos a
execucao total do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva do
CONTRATANTE.

9.9 Quando a garantia for em dinheiro, o valor a ser devolvido, nos termos do
item 9.8, sera corrigido monetariamente.

9.10 A garantia de execugao do contrato ndo desobriga o coNTRATADO de
apresentar a garantia contratual dos bens adquiridos, legal e do fabricante, a
qual deve ser de x dias uteis (conforme Termo de Referéncia), no minimo.

CLAUSULA 10
Obrigacdes das partes

10.1 O cONTRATANTE tem a obrigagéo de:

a. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo coNTRATADO,
de acordo com este contrato, Termo de Referéncia e anexos.

b. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

c. Notificar o coNTRATADO sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido para que ele seja substituido, reparado ou corrigido as
suas expensas.

d. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes do CONTRATADO.

e. Efetuar o pagamento do objeto fornecido no prazo, forma e condigbes aqui
estabelecidos.

f. Aplicar ao coNTRATADO as sangdes decorrentes da inexecugao total ou
parcial do contrato.

g. Decidir sobre as solicitacbes e reclamagdes relacionadas a execugao do
contrato, ressalvados o0s requerimentos meramente protelatérios,
manifestamente impertinentes ou de nenhum interesse a boa execucao do
ajuste.

10.2 O coNTRATADO tem a obrigagao de:

a. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste contrato e seus anexos,
assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes de sua
execucao.
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b. Aceitar acréscimos ou supressdes unilaterais impostos pelo CONTRATANTE
de até 25% do valor atualizado do contrato nas mesmas condigcoes
pactuadas inicialmente.

c. Manter preposto aceito pelo coNTRATANTE no local da prestagcéo do servigo
para o representar na execucao do contrato.

d. Aindicagdo do preposto do CONTRATADO OU a sua manutencao podera ser
recusada pelo coNTRATANTE mediante justificativa, devendo o CONTRATADO
designar outro para o exercicio da atividade.

e. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior e prestar esclarecimentos ou informagdes por eles
solicitados.

f. Alocar os empregados em numero compativel para o cumprimento deste
contrato e com a habilitacdo e conhecimento adequados para a execucao
do servigo, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios para tanto, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacgbes dos oOrgados de regulagdo responsaveis e
a legislacao aplicavel.

g. No prazo fixado pelo fiscal do contrato, reparar, corrigir ou refazer as suas
expensas o servigo no qual se verificar vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua ma execugao contratual ou dos materiais empregados.

p- Durante a vigéncia do contrato, ndo contratar cbénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, de dirigente
do coNTRATANTE ou de agente publico que desempenhe fungao na licitagcao
ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato.

g- Na hipétese do item 8.6, parte final, quando solicitado o0 CONTRATADO
devera entregar ao CONTRATANTE Os seguintes documentos:

1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social.

2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uniao.

3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital da sede do cONTRATADO.

4. Certiddo de Regularidade do FGTS.
5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

6. Nota fiscal atestada pelo fiscal do contrato.
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Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato e obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a0 CONTRATANTE.

Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia
anormal que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo CONTRATANTE OuU
por seus prepostos, garantindo-lhes, a qualquer tempo, o acesso ao local
dos trabalhos e aos documentos relativos a execugao do servigo.

Por determinagcdo do CONTRATANTE, paralisar a atividade que n&o esteja
sendo bem executada ou que ponha em risco a seguranga das pessoas ou
seus bens.

Durante a vigéncia do contrato, promover a guarda, manutencgéao e vigilancia
de materiais, ferramentas e tudo o que for necessario a execugdo do
servico.

Conduzir os trabalhos observando as normas da legislagdo aplicavel e as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo o local dos servigos limpo
e nas melhores condi¢cdes de segurancga, higiene e disciplina.

Submeter previamente e por escrito a0 CONTRATANTE qualquer mudanca
nos métodos executivos especificados no memorial descritivo ou
documento similar para sua analise e aprovagao.

Nao permitir:

1. o trabalho de pessoa menor de 16 anos no objeto deste contrato,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 anos; e

2. a utilizagdo do trabalho da pessoa menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, em qualquer hipétese.

Manter durante a vigéncia do contrato todas as condigdes exigidas para
habilitacdo na licitacdo ou para qualificagao, na contratacéo direta.

Cumprir durante todo o periodo de execucdo do contrato a reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social,
aprendiz e outras reservas de cargos previstas na legislacéo.

Comprovar o cumprimento da alinea acima no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, indicando os empregados que preencheram as referidas vagas.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento do
quantitativo de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
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decorrentes de fatores futuros e incertos, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos do art. 124, 1l, d, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

dd. Cumprir as normas de seguranga do CONTRATANTE, além da legislagcéo

vigente em ambito federal, estadual e municipal.

CLAUSULA 11
Responsabilidade por danos

11.1 A responsabilidade pelos danos causados por ato do CONTRATADO, de
seus empregados, prepostos ou subordinado, € exclusivamente do
CONTRATADO.

11.2 A responsabilidade pelos compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros € exclusivamente sua.

11.3 O CONTRATANTE n&o respondera pelos compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao deste contrato,
ou por qualquer dano causado por ato do coONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA 12
Infracbes e sangdes administrativas

12.1 Constituem infracdes administrativas do coNTRATADO a serem punidas
com as seguintes sangoes:

Infragao Penalidade

a. Adverténcia*

* Exceto quando se justificar a
Dar causa a inexecucdo parcial do imposigdo de penalidade mais
contrato. grave, ocasiao em que podera
ser aplicada a sancdo de
‘Impedimento  de licitar e
contratar’.

b. Dar causa a inexecugdao parcial do Impedimento de licitar
contrato que cause grave dano ao e contratar*
CONTRATANTE ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo. * Exceto quando se justificar a
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imposicao de penalidade mais
grave, ocasiao em que podera
d. Deixar de entregar a documentacdo ser aplicada a sangdao de

exigida para o certame. “Declaragdo de inidoneidade para
licitar e contratar’.

c. Dar causa a inexecucao total do contrato.

e. Deixar de manter sua proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado.

f. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou
da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado.

g. Apresentar declara¢do ou documentacao
falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa
eletrénica ou execugdo do contrato.

h. Fraudar a contratacdo ou praticar ato

fraudulento na execucdo do contrato. . . .
Declaragao de inidoneidade

i. Comportar-se de modo inidéneo ou para licitar e contratar
cometer fraude de qualquer natureza.

j. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar
os objetivos do certame.

k. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da
Lei Federal n2 12.846/13.

12.2 O atraso superior a x dias corridos (inserir 0 numero de dias) autoriza a
rescisao do contrato por seu descumprimento, nos termos do art. 137, |, da Lei
Federal n® 14.133/21.

12.3 A aplicagédo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui a obrigagao
de reparacéo integral do dano causado ao CONTRATANTE.

12.4 As sang¢des podem ser cumuladas com as seguintes multas:
Moratoria Compensatoéria

a. x% (inserir o percentual) sobre o x% (inserir o percentual) sobre o valor
valor da parcela inadimplida por dia total do contrato, no caso de inexecucao
de atraso injustificado até o limite de total do seu objeto.
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x dias corridos (inserir o numero de
dias).

b. x% (inserir o percentual) sobre o
valor total do contrato por dia de
atraso injustificado até o limite de x
dias corridos (inserir o numero de
dias) pela inobservancia do prazo

fixado para apresentacao,
suplementacdo ou reposicdo da
garantia.

12.5 Antes da aplicacdo das sangbdes, 0 CONTRATADO sera notificado para
apresentar defesa no prazo de 15 dias uteis, contado de sua intimagéo.

12.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
devido ao coONTRATADO, além da perda deste valor, a diferengca sera
descontada da garantia prestada e/ou sera cobrada judicialmente.

12.7 Antes do ajuizamento da cobranga, a multa podera ser recolhida
administrativamente em até 15 dias uteis, a contar do transito em julgado da
decisao administrativa.

12.8 A aplicagao das sancgdes sera precedida de processo administrativo em
que seja assegurado o contraditério e a ampla defesa a0 CONTRATADO,
observando o rito especial previsto no art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/21 para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9 A aplicacéo das sangdes deve observar:

a. Anatureza e gravidade da infragao.

b. As peculiaridades do caso.

c. As circunstancias agravantes e/ou atenuantes.
d. Os danos causados a0 CONTRATANTE.

e. A implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.10 As infragdes administrativas tipificadas como atos lesivos na Lei Federal
n°® 12.846/13 serdo apuradas e julgadas em conjunto com as infracdes
previstas neste contrato, nos mesmos autos.

12.11 A personalidade juridica do coONTRATADO podera ser desconsiderada
quando for utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
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pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusao
patrimonial e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com 0 CONTRATADO,
observados o contraditério, ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

12.12 No prazo de 15 dias uteis, a contar da data de aplicacdo da sancgao, o
CONTRATANTE informara e mantera atualizados os dados relativos as sangdes
aplicadas por ela, para publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (cels) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(cNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12.13 As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do
art. 163 da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA 13
Alteracdes do contrato

13.1 As alteragdes contratuais serdo disciplinadas pelo art. 124 e seguintes da
Lei Federal n°® 14.133/21.

13.2 Caso haja interesse publico, 0 cONTRATANTE pode alterar unilateralmente
o contrato para impor acréscimos ou supressbes de até 25% do valor
atualizado do contrato, mantidas as mesmas condigdes pactuadas inicialmente.

13.3 As paRTES podem acordar suprimir o objeto do contrato em percentual
superior a 25% do valor inicial atualizado do contrato.

13.4 Os acréscimos ou supressdes nao podem transfigurar o objeto da
contratacao.

13.5 Registros que n&o caracterizem alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo,
conforme art. 136 da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA 14
Extingdo do contrato

14.1 O contrato se extingue quando todas as obrigagdes de ambas as PARTES
forem cumpridas, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado.
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14.2 Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que O CONTRATANTE
devera providenciar a readequacado do cronograma fixado para cumprimento
do contrato.

14.3 Se a nao conclusdo do contrato decorrer de culpa do CONTRATADO, €le
ficara constituido em mora, devendo ser instaurado procedimento de
inexecugao contratual para a aplicagao das sang¢des administrativas cabiveis.

14.4 Na hipotese do item 14.3, 0 CONTRATANTE podera optar, ainda, pela
extingao do contrato e adotar as medidas previstas em lei para a continuidade
da execugao do objeto.

CLAUSULA 15
Fiscalizacao

O cumprimento do contrato sera fiscalizado pelo servidor NOME DO SERVIDOR,
CPF n°® xxx.xxx.xxx-xx, matricula n°® nnnn, lotado no [inserir setor], conforme ato
a ser publicado no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA 16
Interpretacao

As duvidas interpretativas sobre as clausulas deste contrato deverdao ser
suscitadas ao cONTRATANTE € serao decididas por ele, de acordo com a Lei
Federal n°14.133/21, seus regulamentos, Lei Estadual n° 8.972/20 e
observando a jurisprudéncia dos Tribunais sobre o assunto.

CLAUSULA 17
Tratamento adequado dos conflitos de interesse

Observado o disposto na Clausula 16, permanecendo o conflito de interesse,

as PARTES se comprometem a submeter a disputa preferencialmente a cAMARA
DE NEGOCIAGAO, CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO

PUBLICA ESTADUAL para dirimir os conflitos decorrentes deste contrato de
maneira consensual, conforme Lei Complementar Estadual n® 121/19.

CLAUSULA 18
Divulgacéao e publicagao
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18.1 O coNTRATANTE divulgara este contrato no Portal Nacional de
Contratagbées Publicas (pncp) em até 20 dias uteis e o publicara no Diario
Oficial do Estado em forma de extrato, no prazo de 10 dias uteis.

18.2 Os prazos contidos no item 18.1 sdo contados da data da assinatura do
contrato.

CLAUSULA 19
Vigéncia

19.1 O contrato tera vigéncia de x meses (inserir prazo), com inicio em
dd/mml/aaaa (inserir data) e término em dd/mm/aaaa (inserir data).

19.2 Quando o objeto ndo for concluido no periodo acima fixado, o prazo de
vigéncia do contrato sera automaticamente prorrogado, sem prejuizo da
aplicacao dos itens 14.3 e 14.4, quando a nao conclusao decorrer de culpa do
CONTRATADO.

19.3 Antes da prorrogagao da vigéncia do contrato, 0 CONTRATANTE devera
verificar a regularidade fiscal do CONTRATADO, consultar o ceis € 0 CNEP, emitir
as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

CLAUSULA 20
Foro

As pARTES elegem o foro da Comarca de Belém-PA para resolver os litigios
oriundos deste contrato, observado o disposto na Clausula 17.

Cidade (PA), 10:16.

NOME DO TITULAR NOME DO CONTRATADO
Cargo Nome do representante, se nao for PF
Contratante Contratado
NOME DA TESTEMUNHA NOME DA TESTEMUNHA
RG: xxxxxxx PC/UF RG: xxxxxxx PC/UF
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CPF: XXX.XXX.XXX-XX CPF: XXX.XXX.XXX-XX
Testemunha Testemunha
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Capitulo 10 | Autorizacdo da autoridade competente

E a autorizacdo do ordenador de despesa para o prosseguimento
da compra publica.

Na licitagdo, ela acontece em 2 momentos:

1. Ao final da fase preparatéria.

2. Ao final da fase de disputa.
O QUE E?
Nas contratacbes diretas (dispensa e inexigibilidade), a

autorizacdo declara quem estd sendo contratado e informa o
fundamento legal para a ndo realiza¢do da licitagao.

Obs: O modelo de autorizagdo deste manual é direcionado apenas
as hipoteses de dispensa de licitagdo.

QUEME O

RESPONSAVEL [
1| orgdo.

A autorizacdo deve ser assinada pelo ordenador de despesa do

Abaixo esta o modelo que deve ser seguido pela administragdo publica
estadual.
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AUTORIZA(;AO DE DISPENSA DE LICITAC}AO
PAE n° aaaa/nnnn

AUTORIZO a contratagdo direta por dispensa de licitagdo, conforme
detalhamento:

ESTADO DO PARA | Nome do drgao

CONTRATANTE Nom
CNPJ n° ... (do 6rgéo).
P Fisi Nome: ...
essoa Fisica.
CPF n° ...
CONTRATADO
Pessoa Juridica Razdo Social: ...
uridica.

CNPJ n° ...

DESCRIGAO DA Descrever a contratagdo com a especificagdo do processo e do
CONTRATACAO  termo de referéncia ou projeto basico.

VALOR

ESTIMADO |NSErir 0 prego constante no orgamento estimado.

FUNDAMENTO  Art. 75, (inserir o inciso), da Lei Federal n? 14.133/21.
DA DISPENSA

DOTAGAO Indicar a rubrica constante no atestado de disponibilidade
ORCAMENTARIA  orcamentiria.

Cidade (PA), 10:16.
(Assinatura)

NOME DO ORDENADOR DE DESPESA
Cargo e matricula
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